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Kamu kurum ve kuruklarinca elektronik ortamda veya evrak diizenindetotulan
belgelerin dosyalanmasinda genel bir yéntem bakrek, ihtiyac halinde bu belgelere kolay
ve hizli birsekilde ergim imkani sglamak amaciyla, Bdakanlik Devlet Agivleri Genel
Mudarlig’'nan koordinasyonunda "Standart Dosya Plani"sgadlari balatilmis ve kamu
kurum ve kurulglarinin kendi "Ana Hizmet Birimlerindliskin Dosya Plani"ni hazirlamalari,
11/06/2002 tarih ve B.02.0.PPG.0.12-320-8880 sgsd! ile talimatlandirilngtir.

Ayrica; tim kamu kurum ve kurullari tarafindan ortakka kullanilacak olan,
kurumlarin yardimci hizmet, dama ve denetim birimlerine ait dosya planlarinin da
Basbakanlik Devlet Agivleri Genel Mudurligl tarafindan hazirlanmasi 6ngérikmie bu
calisma sonuclandirilarak, Genelge ekinde bulunan "Omdé&nlara Ait Dosya Plani”
hazirlanmgtir.

S6z konusu talimat goultusunda "Ana Hizmet Birimlerindliskin Dosya Plani"ni
hazirlayan kamu kurum ve kurglari, bu dosya planlarina "Ortak Alanlara Ait Dosya
Plani"ni da eklemek suretiyle dosya planlarinistitmus olacaklar ve Genelgenin yayimi
tarihinden itibaren uygulamayagbayacaklardir.

Ana hizmet birimlerine ikkin dosya planlarini henliz hazirlamarbulunan kurum ve
kuruluslar ise bu yukumlaltklerini en kisa surede yerimgtirgcekler, ancak ortak alanlarda
belirtilen faaliyetler icin "Ortak Alanlara Ait Dgs Plani"ni uygulamaya dayacaklardir.

Belediyeler ve 0zel idarelerin ana faaliyetleriggnelik dosya planlariigisleri
Bakanlginca, Universitelerin ana faaliyetlerine yoneliksga planlari ise Yiksek getim
Kurulu Bakanliginca en kisa sirede hazirlanaraksl@kanlk Devlet Agivleri Genel
Muadarltgine gonderilecek, mezkdr Genel Mudurlikce onaylammamiuteakip ortak
alanlarla birlikte tim belediye, 6zel idare ve (ersitelerde kullanilmaya klanacaktir.

Bilgilerini ve gereini rica ederim.
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