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Ozellikle kariyerinin basinda olan doktorali 6gretim

BAD elemanlarina arastirma altyapisi icin, kisa sureli, kticik butceli
destek saglanmasi amaclanmaktadir.

Universitemiz tarafindan belirlenmis dncelikli alanlarda
arastirmacilarimizin daha biylk hacimli dis fonlardan
yararlanabilmeleri icin bir 6n ¢calisma ve alt yapi destegi
saglamak amaclanmistir.
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BAD ve ADP BUTCELERI

Bltce Kalemleri*

Proje ile ilgili malzeme, Proje kapsaminda sehir

takim, deney gerecleri Proje ile ilgili.makine ve vazilim Giderleri ici veya §e_hi_r disi saha
vb. sarf giderleri techizat calismalariicin ulasim ve

seyahat giderleri

Proje kapsaminda gerek
duyulan hizmet alim
giderleri

* Belgelendirmek kaydi ile
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BAD ve ADP PROJELERINDE SATIN ALMA SURECI

BAD ve ADP projelerin sézlesmeleri Mitevelli Heyeti Baskani tarafindan onaylandiktan sonra Mali isler ve Biitce Direktodrligii tarafindan projelerin biitceleri biitce
sistemine girilmekte ve satin alma talep stireci baslamaktadir.

+» Satin Alma Talep Siireci ARGEDA-TTO tarafindan yiirutiilmektedir.

% Proje Bltgesi bltce sisteminde acildiktan sonra proje kapsamindaki satin alma talepleri asagida verilen asamalarda gerceklesmektedir:

» Talep edilen alimlara iliskin bilgileri iceren Satin Alma Talep Formu, proforma faturalari/ekran gorintisu ile birlikte Proje Yuruticust tarafindan ARGEDA-TTO
Direktorligi’ne e-posta ile sema.huseyin@atilim.edu.tr adresine iletilmelidir.

» ARGEDA-TTO Direktorltugi tarafindan SATF'ndaki taleplerin BYS’ne girisleri yapilarak onay stireci baslatilmaktadir.
» Onay slireci tamamlanmis olan talepler ile ilgili islemler Satin Alma DirektorlUgl tarafindan gerceklestirilmektedir.

» Ret edilen talepler ile ilgili proje ylruttcusi bilgilendiriimektedir, dizelteme isleminden sonra bitce sistemindeki satin alma talep slire¢/onay slireci yeniden
baslatilmaktadir.

» Saha calismasi kapsaminda gerceklestirilen harcamalara iliskin orijinal belgeler(fatura, fis vb.) Saha Calismasi Bildirim Formu ile birlikte ARGEDA-TTO
Direktorligi’ne proje yuriticlsi tarafindan iletilmektedir.

» Satin alma talebi onaylanmayan hicbir alim proje yir(tlcisi tarafindan yapilamaz.
» BAD ve ADP projelerinde onaylanan bitceler disinda harcama yapilamaz.

> Proforma faturalar Universitenin adina ve TL olarak diizenlenmelidir, proje numarasi ve KDV Haric fiyatlari da icermelidir.
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Talep edilen alimlara iliskin bilgileri iceren Satin Alma Talep Formu, proforma

faturalariyla birlikte Proje Yiiriitiiciisii tarafindan ARGEDA-TTO Direktorlugi‘ne  [€
e-posta ile iletilir )

) I
~N
ARGEDA — TTO Direktorlugi tarafindan SATF'ndaki Girtin/mal/hizmet alimlarina
ait Stok Kodu talepleri BYS sistemine girilir. Stok kodlari MiBD tarafindan
L acilinca asagidaki islem devam eder )

v

ARGEDA — TTO Direktorltgi tarafindan SATF' ndaki taleplerin BYS'ne girisleri
yapilarak onay sireci baslatilir

L J
Hayir Proje Yirutuclsiine ret
Talep Ongylandl P bilgisi gerekgesi ie >‘
mi? birlikte verilir
Evet

Nakit Avans ile alimlarda 6ncelikle
Nakit/Avans olarak yiriitiilecek alimlar satin alma ile gorisilerek onay

alinmali ve nakit avans kullaniminin

¢ gerekgesi bildirilmelidir.

-
Proje Yurutuculeri tarafindan yapilan harcamalara iliskin harcama

belgelerin asillari (fatura, fis v.b.), saha ¢alisma formu, ARGEDA-
\_ TTO Direktorlugi’ne iletilir Y,

e N
ARGEDA-TTO Direktorltgi tarafindan ilgili harcama belgeleri

Biitce Yonetim Sistemine girilir

!

BYS’de olusan Harcama Onay Formun ARGEDA-TTO Direktorligiinde
imza/onay stirecinin tamamlanmasi ile onayli HOF ve harcama belgeleri
Mali isler ve Biitge Direktérligi’ne iletilir




SATIN ALMA TALEP FORMU

BUTCE YONETIM SISTEMI iC DESTEK PROGRAMLARI SATIN ALMA TALEP FORMU
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Proje Yiiriitiiciileri tarafindan doldurulan form, talep edilen iiriinlere ve hizmetlere ait praforma fatural ile bir-‘iktel (sema.huseyin@atilim.edu.tr I'adresine e-posta ile iletilmelidir.

Saha Calismalari kapsaminda gergeklesen harcamalar ile ilgili ﬁ'yﬂcﬁ'lsﬁ'hﬁ' Calismasi Formu Il’ﬁ doldurulmalidir.

Talep edilen iiriiniin/hizmetin adi, Muhasebe birimi tarafindan stok kodu olugturulabilmesi igin net, bilinen adiyla ve varsa Tiirkge adi yazilmalidir. Tutarlar TL olarak girilmelidir.

* Proje Tiir: Uygun olan proje (ADP/BAD/LAP/ATUSA

D) tiirii yazilmalidir.

Proje Tiirii®:

Proje Yiiriitlcdsii: Proje No: Tarih:
Harcama Turd (Makine Teghizat,
Sarf, Yazilim,Hizmet, Saha .. iri P . .

ira No 1imi Yapilacak Uriin/Hizmet Adi iktar a oplam Tutar 1mi Yapilacak Uriiniin Ozellikleri ullanim Yeri ve Amaci
SwaNo| ) olarak yaziimahdy | Al Yapilacak Uriin/Hizmet Adi | Mikt E:L‘:l{ﬁﬂ;:;:}’: Toplam T Alimi Yapilacak U Ozellikl Kullanim Yeri ve A

1

2

3

4

Talep edilen
iirliniin/hizmetin ad,
Muhasebe birimi tarafindan

stok kodu olusturulabilmesi
icin net, bilinen adiyla ve
varsa Tirkge adi
yazilmahdir.

Tutarlarin TL ve KDV

Harig olarak yazilmasi
gerekmektedir.

Alimi yapilacak triniin
ozellikleri (teknik 6zellikler,

varsa alima eklemek
istedikleriniz vb.) kullanim
yeri ve amaci belirtilmelidir.
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= ATILIM UNIVERSITESI
% ARGEDA-TEKNOLOJI TRANSFER OFiSi Harcama kalemleri arasindaki fasil aktarim talepleri, proje
19556 S yuratucileri tarafindan imzalanan Proje Degisiklik Formu
PROJE DEGISIKLIK FORMU
_ 5 ile ARGEDA-TTO Direktsrligi’ne iletilir
Sayr: 42314384-604.01.04/
Konn: Tarihe_J....... l
Yiriitiicis bulmduZum aragtima projesivle ilgili asafidaki degigikliklen vapilmas hususunda bilzilerinizi ve geregini saygilanmla A o I
21z ederim. ARGEDA-TTO Direktorlugu tarafindan ilgili fasil aktarim
talepleri biitge sistemine girilerek onay stireci bagslatilir
Proje Yiirittiiciisit ¢
Proje Adi Talep Onaylandi »| Proje Yurutliclsiine _>‘
Proje Kodu mi? Hayir ret bilgisi verilir
Proje Baslangic Tarihi Proje Bitisi Tarihi Proje Siiresi l Evet
Kabul Edilmis Toplam Proje Daha Once Yamlan
Biitcesi Degisiklikler (varsa)
_____ _ Degisiklik Ozet Bilgileri Onaylanan fasil aktarim taleplerindeki tutar
Degigikik Talcbi || Kalemler araz bifige akdanm: [ degisikliklerine gore bitce sistemindeki proje bitgesi
Dotk yaplan kalemin: | Mevcut | Yaplacak Degsikik | Talep Edien Son Mali Isler ve Biitge DirektorlGgi tarafindan yeniden
S = S 1= S S — duzenlenmektedir. Yapilan tutar degisiklikleri ARGEDA-
aktarimm yapilmasin talep ediyorum. TTO DirektorlGga tarafindan proje ylraticisine
bildirilir
Degisiklik Talebin Gerelceleri ve Ayrmmtilart l
Onaylanan fasil aktarim kapsamindaki Satin Alma Talep
Formu proje yurGtiicusu tarafindan proforma fatura/ekran
s {atbs o g dafigHlk yapaiacak Falerme s g A— forenla beraber ek olarak sun goruntusd ile birlikte ARGEDA-TTO Direktorligi’ne iletilir
gerelmeldedir.
\ 4
ARGEDA-TTO Direktorlaga tarafindan Satin Alma Talep
Yukanda belirtilen hercamalar proje sdzlegmesine uygundur/uygun degildir. Sireci ba§|at| r
Dog. Dr. Yilzer Deviim
ARGEDA-TTO Direktérii l

https://www.atilim.edu.tr/tr/argeda-teknoloji-transfer-ofisi-direktorlugu/page/2447 /formlar
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BAD/ADP PROJELERINDE DIGER SURECLER

Projelerde Siire Uzatma, Arastirmaci Degistirme Talepleri

Projeler ile ilgili siire uzatma, arastirmaci degistirme ve diger talepler proje yuriticusu
tarafindan ilgili degisikligin gerekcesinin aciklandigi islak imzali dilekce ile ARGEDA-TTO
DirektorlGgi’ne yapiimaktadir.

ARGEDA-TTO Direktorligd  Yurutme  Kurulu tarafindan  degerlendirilen talepler
degerlendirme/onay icin EBYS lGzerinden Mitevelli Heyetine gonderilmektedir.

Sonuclanan talepler ile ilgili onay/ret durumu ARGEDA-TTO Direktorliigli tarafindan proje
yurutucusune bildirilmektedir.
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BAD/ADP PROJELERINDE DIGER SURECLER

Projelerde Raporlama ve Sonlanma

Proje Sonuc¢ Raporu, proje yurutlcisu tarafindan proje sozlesmesinde belirtilen tarihte hem islak
imzali hem de e-posta ile ARGEDA-TTO Direktorligi’ne belirtilen formatta iletilmektedir.

Proje sonuc raporlarini zamaninda teslim etmeyen proje yuruatuculeri bir sonraki akademik vyil
Atihm Universitesi ic Destek Programlarindan faydalanamaz.
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BAD ve ADP PROJE SONUCUNDA YERINE GETIRILMESI GEREKEN KOSULLAR

Projelerin tamamlanmasindan sonraki asamada asagida yazili hususlardan en az bir tanesi proje baslangic
tarihinden itibaren iki yil icerisinde gerceklestiriimelidir:

ADP proje sonucunda elde edilen ciktilarin Web of Science kapsamindaki Q1 kategorisinde yer alan dergilerde
yayinlanmasi/yayinlanmak tizere kabul edilmesi,
BAD proje sonucunda elde edilen ciktilarin Web of Science kapsamindaki Q1 veya Q2 kategorilerinde yer alan dergilerde
yayinlanmasi/yayinlanmak tizere kabul edilmesi,

ADP/BAD Projesi kapsaminda gerceklestirilecek calismalar sonucunda bulus olmasi halinde patent basvurusu yapilmasi,

ADP/BAD Projesinin yuritilmesi ve tamamlanmasi ile birlikte endistriyel kurulus ve kurumlar veya TUBITAK, Avrupa
Birligi, HORIZON 2020 vb. ulusal ve uluslararasi nitelikli kurum/organizasyonlardan proje konusu arastirmayi gelistirmeye

yonelik dis destek alinmasi icin basvuru yapilmasi beklenmektedir.

Proje Yiriticileri proje tamamlandiktan sonra belirtilen kosullardan en az bir tanesini yerine getirmeden Atilim Universitesi i¢c Destek Programlarindan

faydalanamaz
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