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ATILIM ÜNİVERSİTESİ

EVRAK AYIKLAMA VE İMHA SÜRECİ
	GİRDİLER
	Kurum arşivinde saklama süresini dolduran arşivlik belgeler (evraklar)

	KAYNAKLAR
	· Devlet Arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmelik
· Yükseköğretim Üst Kuruluşları ve Yükseköğretim Kurumları Saklama Süreli Standart Dosya Planı
· Atılım Üniversitesi Arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmelik

	ÇIKTILAR
	· İmha Listesi
· İmha Tutanağı

	PERFORMANS KRİTERLERİ
	· İmha edilen belge adedi
· İmha işleminin gerçekleştirilme süreci

	SORUMLUSU
	· Rektör

· Genel Sekreter
· Üniversitemiz İmha Komisyonu Üyeleri

	EKİP
	· Üniversitemiz İmha Komisyonu Üyeleri

	BAŞLANGIÇ
	İçinde bulunulan yıl itibariyle Kurum arşivinde saklama süresini dolduran evrakların tespiti 

	BİTİMİ
	Devlet Arşivleri Genel Müdürlüğü’nce onaylanan imha listelerine ait belgelerin imhasını takiben Kurum arşivinin yeniden düzenlenmesi

	AMAÇ
	Devlet Arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmelik esasları gereğince Kurum arşivinde saklama süresini dolduran arşivlik belgelerin imha işlemlerinin yapılması

	KAPSAM
	Devlet Arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmelik esasları gereğince Kurum arşivinde saklama süresini dolduran arşivlik belgeler

	HEDEFLER
	Devlet Arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmelik esaslarına göre imha işlemlerinin sonuçlandırılması 

	SÜREÇ-PERFORMANS GÖSTERGELERİ
	Performans Göstergesi

	
	· Ayıklama işlemine tabi tutulan evrak sayısı, türü ve ayıklama süresi

· İmha edilen evrak sayısı, türü ve imha süresi




