T.C.
ATILIM UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
TEZ YAZIM YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM VE DAYANAK

MADDE 1 - Bu yodnergenin amaci, Atithim Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii
bilinyesindeki lisansiistii programlara kayith 6grencilerin yliksek lisans ve doktora tezleri
ile tezsiz yiiksek lisans donem/bitirme projelerinin, seminer 6devlerinin ve raporlarin
yaziminda birligi saglayacak ilke ve kurallar1 belirlemek, bu ¢alismalarin hazirlanmasinda,
yaziminda ve basiminda yonlendirici olmaktir.

MADDE 2 - Bu yonerge, 2547 sayili yasa ve Atilim Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii
Lisansiistii Egitim Ogretim ve Smav YO0netmeligi geregince hazirlanmigtir.

IKiNCi BOLUM
KISALTMALAR

MADDE 3 - Bu yonergede kullanilan kisaltmalar asagidaki anlamlar1 ifade eder:

a) Enstitii: Atilim Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii.

b) Anabilim/Anasanat Dali: Enstitlide egitim programi bulunan anabilim/anasanat dal.
c) Tez: Yiiksek lisans tezi, doktora tezi ya da sanatta yeterlik tezi.

d) Dénem Projesi/Bitirme Projesi/Seminer Odevi: Tezsiz yiiksek lisans caligmasi.

d) Rapor: Sanat eseri raporu ya da sanatta yeterlik ¢alismasi raporu.



UCUNCU BOLUM

SAYFA DUZENI, YAZIM VE BASIM KURALLARI

MADDE 4 - Sayfa diizeni ve genel yazim kurallarina iliskin ilkeler asagida belirtilmistir.

Kagidin Niteligi ve Kullanilist

Tezler/Dénem Projeleri/Bitirme Projeleri/Seminer Odevleri/Raporlar, A4 (21 x 29,7 cm)
standardinda ve 80 gram birinci hamur beyaz kagida yazilmalhdir. Calismanin
baslangicindan GIRIS kismia kadar olan kisim ile ¢alismanin son béliimiinde yer alan
EKLER kismi igin kagidin tek yiizii, GIRIS kismindan baslayarak KAYNAKCA nin
sonuna kadar ise kagidin iki yiizii kullamlmalidir. GIRIS kismu dahil boliim bagliklart
daima 6n sayfada (tek sayfa numarasinda) yer almalidir.

Sayfa Kenar Bosluklar

Bir sayfadaki metin alaninin st, alt, sol ve sag bosluklarinin 6l¢iisii asagidaki sekilde
olmalidir:

Ust bosluk: 3 cm. Alt bosluk: 3 cm. Sol bosluk: 4 cm. Sag bosluk: 2,5 cm. Sayfa diizeni
ornegi Ek 1°de verilmistir.

Yazi Karakteri ve Boyutu

Tez/Dénem Projesi/Bitirme Projesi/Seminer Odevi/Rapor yaziminda Times New Roman
(12 punto) yaz1 karakteri kullanilmalidir. Ancak dipnot yaziminda 10 punto
kullanilmalidir; tablo ve/veya sekillerde yazi karakteri okunabilirlik kosuluyla en fazla 8
puntoya kadar kiiciiltiilebilir.

Satir Araliklar: ve Paragraf Girintisi

Bolim bagliklar1 ve alt boliim bagliklari ile bunlari izleyen ilk paragraf arasi dahil olmak
tizere metin iginde 1,5 (18 nk) satir araligi, dipnotlarda veya bloklanmis alintilarda ise
1 satir araligr (12 nk) bosluk birakilmalidir. Paragraflarin 1 tab (1 cm) iceriden baslamasi
gerekmektedir.

Sayfalarin Numaralandiriimasi

Sayfa numaralar1 10 punto ile iistten 2,0 cm ve sagdan 2,75 cm olacak sekilde verilmelidir.
I¢ kapaktan sonra biitiin sayfalar numaralandirilir. Kapak, Kabul/Onay ve Etik Beyan
sayfalarinda sayfa numaras1 verilmemelidir. Calismanin baslangicindan GIRIS kismina
kadar olan sayfalar kiiciik harf Romen rakamlaniyla (i, ii, iii, iv, ...) seklinde, GIRIS
bolimii dahil olmak iizere devam eden diger sayfalar ise (1, 2, 3, 4 ...) seklinde
numaralandirilmalidir.



Boliim ve Alt Boliim Basliklarinin Yazilisi

Boliim ve alt boliim basliklarinin yazilis1 asagidaki tabloda gosterilmistir:

Metin Tiirii Ozellikler Ornek
Biiytik harf, koyu, 12 .
Ozel Sayfa punto, Times New TESEKKUR
Bashig Roman yaz1 tipinde ve OZGECMIS
ortalanmis
Birinci derece | Biiyiik harf, koyu, 12
bolim punto, Times New Roman | 1. GIRIS

basliklar1

yazi tipinde ve sola yaslh

Ikinci derece
alt boliim
basliklar

Her sozciigiin ilk harfi
biiyiik, tamami koyu, 12
punto, Times New Roman
yazi tipinde ve sola yaslh

29 6 99 C6y

(Varsa “ve”, “veya”, “ile
gibi baglaglar kii¢iik harfle
yazilir.)

2

1.1. Yénetici ve Ogretmenlerin Mesleki
Egitim Merkezleri Hakkindaki
Goriisleri

Ucgiincii derece

Yalnizca birinci sozciiglin
ilk harfi biiyiik, tamami

1.1.1. Yonetici ve ogretmenlerin disiplin

alt boliim koyu, 12 punto, Times V8

bagliklari New Roman yazi tipinde | Yonetmeligine iliskin goriisleri
ve sola yasl
Sirasi ile diiz ve alt1 ¢izili,
sadece italik veya italik ve

Numarali alti Q|Z|I|, 12 puntO, Times

boliim ve alt New Roman yaz tipinde .

boliim ve sola yash Ust diizey yOnetici

basliklari (Vurgulanmak istenen Yénetici yardimcist

arasinda verilen | kelimeler, ciimleler veya | Hizmetli

numarasiz ara
basliklar

tanimlamalar da italik
olarak verilebilir. Bu ara
bagliklar kesinlikle koyu
olarak yazilmamalhdir.)




Tezin/Dénem Projesinin/Bitirme Projesinin/Seminer Odevinin/Raporun Diizenlenmesi

Tezin/Dénem Projesinin/Bitirme Projesinin/Seminer Odevinin/Raporun béliim ve
sayfalariin siralamasi su sekilde olmalidir:

1. On Kapak: Sirasiyla, Universite, Enstitii, Anabilim/Anasanat Dali ile Yiiksek
lisans/Doktora programi adi, Tezin/Donem Projesinin/Bitirme Projesinin/Seminer
Odevinin/Raporun Basligi, Tezin/Dénem Projesinin/Bitirme Projesinin/Seminer
Odevinin/Raporun Tiirii, Adayin Adi ve Soyadi, Basim Yeri ve Yil1 bdliimlerinden
olusur. On kapagin sol, sag, iist ve alt kenarlarindan 2 cm bosluk birakilir. Biitiin
yazilar ortalanir. On kapakta yer alan Universite, Enstitii Anabilim/Anasanat Dali
ve Yiiksek lisans/Doktora programi adi Times New Roman (12 punto) yazi
karakteri, Tezin/Dénem Projesinin/Bitirme Projesinin/Seminer Odevinin/Raporun
Basligi Times New Roman (14 punto) yazi karakteri ile tamami biiyiik harflerle ve
koyu olarak yazilir. Diger yazilar ise kiiglik harfle ve 12 punto olmalidir. Tezin
tirti olarak Yiiksek Lisans Tezi, Doktora Tezi ya da Sanatta Yeterlik Tezi, donem
projesi i¢gin Donem Projesi, bitirme projesi i¢in Bitirme Projesi, seminer ddevi igin
Seminer Odevi, raporun tiirii olarak ise Sanat Eseri Raporu ya da Sanatta Yeterlik
Eseri Caligsmasi Raporu yazilir. Bkz. EK 1.

2. Bos Sayfa: Metni ve cildi korumak amaciyla tezin/donem projesinin/bitirme
projesinin/seminer 6devinin/raporun basildigi kagittan bos bir sayfa eklenir.

3. I¢ Kapak: On kapaktan farkli olarak, adayin adi ve soyad: kismindan sonra tez
danigmanin iinvani, adi ve soyadi bilgilerini igerir, bunun disinda 6n kapakla ayn1
ilkeler dogrultusunda hazirlanir. Bkz. EK 2.

4. Kabul ve Onay ile Etik Beyan Sayfalari: Tezin/Donem Projesinin/Bitirme
Projesinin/Raporun kabul edildigini, onaylandigin1 ve 6zgiinliigiinii ifade eden
Kabul ve Onay ile Etik Beyan Sayfalar1 Ek 3 ve Ek 4’te gosterildigi sekilde
hazirlanir. Kabul ve Onay ile Etik Beyan sayfalar1 savunma sonrasinda Enstitii’ye
teslim edilecek siyah bez ciltli kopyalarda bulunmalidir.

5. Tiirkce Oz Sayfast: Oz sayfasinda ortalanmis olarak koyu harflerle OZ bashgi
kullanilir ve ilk satirda tezin/donem projesinin/bitirme projesinin/seminer
odevinin/raporun kiinyesi belirtildikten sonra c¢aligmanin amaci, kapsami,
kullanilan ydéntem ve varilan énemli sonuglar agik ve 6zlii olarak yazilir. Oz 300
sozciigii gegmemelidir. Oz metninin altina “Anahtar Sézciikler” ifadesi yazilarak

en fazla bes (5) anahtar sozciik belirtilir. Bkz. EK 5.



6. Ingilizce Oz Sayfasi: Calismanin kiinyesi Ingilizce olmak kaydiyla Tiirkge Oz
sayfas1 gibi hazirlanir, baslik olarak Ingilizce ABSTRACT sdzciigii kullanilir.
“Anahtar Sozciikler” yerine ise Ingilizce “Keywords” ifadesi kullanilir. Bkz. EK 6.

7. Tesekkiir Sayfasi: Calismanin hazirlanmasinda emegi gecen kisilere tesekkiir
edildigi bu sayfanin ¢alisma igerisinde yer alip almamasi istege baglhdir.

8. Icindekiler Dizini: Ek 7°de gosterildigi sekilde hazirlanmalidir.

9. Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

10. Tablolar Dizini

11. Sekiller Dizini

12. Onséz: Bu sayfanin tez igerisinde yer alip almamasi istege baglidir.

13. Tezin/Dénem Projesinin/Bitirme Projesinin/Seminer Odevinin/Raporun Metin
Boliimii

14. Kaynakca

15. Ekler: Her ek vyeni bir sayfadan baslamali ve Ek 1, Ek 2... seklinde
numaralandirilmali ve baslik ortalanmis olarak yazilir.

16. Intihal Raporu: Calismanm bilimsel etige uygun bigimde hazirlandigini gosteren
intihal raporunun ilgili programdan cikarilip ¢alismaya eklenmesi zorunludur.
Intihal raporuna sayfa numarasi verilmez.

17. Ozgecmis: Calismay: hazirlayan 6grenci ile ilgili bilgiler, bir sayfayr asmamak
kosulu ile Ek 8’de gosterildigi sekilde hazirlanir. Ozgegmis sayfasina sayfa
numarast verilir.

18. Bos Sayfa: Metni ve cildi korumak amaciyla tezin/donem projesinin/bitirme
projesinin/seminer 6devinin/raporun basildigi kagittan bos bir sayfa konulur.

19. Arka Kapak: On kapakla aym o6zellikte olmali ve {izerinde higbir yazi

bulunmamalidir.

Tezin/Dénem Projesinin/Bitirme Projesinin/Seminer Odevinin/Raporun Basimi

Tez/Dénem Projesi/Bitirme Projesi/Seminer Odevinin/Rapor bu ydnergeye uygun
bicimde hazirlandiktan sonra, savunma smavi Oncesinde SPIRAL CILTLI olarak
Enstitii’ye teslim edilir. Savunma sinavi sonucunda basarili bulunmus Tez/Dénem
Projesi/Bitirme Projesi/Rapor ise, STYAH BEZ CILTLI olarak Enstitii’ye teslim edilir.
SIYAH BEZ CILTLI olarak basilacak Tezin/Dénem  Projesinin/Bitirme

Projesinin/Raporun sirtina yukaridan asagiya dogru okunacak bigimde, Tezin/Dénem



Projesinin/Bitirme Projesinin/Raporun adi, yazar adi, Tezin/Dénem Projesinin/Bitirme
Projesinin/Raporun kabul edildigi y1l yazilir. Cilt sirtina sigmamasi halinde Tezin/Dénem
Projesinin/Bitirme Projesinin/Raporun adi uygun sekilde kisaltilabilir. Sirt yazisi dis
kapakta kullanilan karakter boyutundan daha biiyiik olamaz. Tezin/Dénem
Projesinin/Bitirme Projesinin/Raporun adi iist kenardan 2 cm bosluk birakilarak sola hizali
olarak yazilir. Tarih ile alt kenar arasinda da 2 cm bosluk birakilmalidir. Diger bosluklar

esit olarak diizenlenir. Bkz. Ek 9.

MADDE 5 — Atf usiilleri ve kaynakga olusturma bi¢imleri metin altinda atif yapma
(dipnot), APA ve MLA gibi uluslararast gegerliligi bulunan sistemler olmasi kosuluyla
Anabilim/Anasanat Dal1 tarafindan belirlenir. Metin altinda atif yapma (dipnot) sistemine
iliskin agiklayici dokiiman igin Bkz. Ek 10. APA atif sistemine iliskin agiklayict dokiiman
icin Bkz. Ek 11. MLA atif sistemine iliskin ingilizce dokiiman i¢in Bkz. Ek. 12.

MADDE 6 - Tez/Doénem Projesi/Bitirme Projesi/Rapor savunmaya alinmadan veya
Enstitii’ye teslim edilmeden 6nce, bilimsel etige uygunluk acisindan intihal programindan

gecirilir.

MADDE 7 - Bu Tez Yazim Yonergesi’nde belirtilmeyen hususlarda Enstitii Yonetim

Kurulu’nun kararina uyulur. Yapilacak degisiklikler Enstitii sayfasinda ilan edilir.

MADDE 8 - Tez Yazim Yonergesi 2014-2015 Ogretim yili Bahar déneminden itibaren
yiriirliige girer. Bu tarihten 6nce teslim edilecek ¢aligmalar 6nceki tez yazim yonergesine

gore yazilir.

MADDE 9 - Bu Tez Yazim Yonergesi Enstitii Miidiirii tarafindan yiiriitiiliir.



EK 1: On Kapak Ornegi

T.C.

ATILIM UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
ANABILIM/ANASANAT DALI ADI
YUKSEK LISANS PROGRAMI ADI/ DOKTORA PROGRAMI ADI

TEZIN/RAPORUN BASLIGI

Yiiksek Lisans Tezi/Doktora Tezi

Adaymn Adi Soyadi

Basim Yeri-Yihi



EK 2: i¢ Kapak Ornegi

T.C.

ATILIM UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
ANABILIM/ANASANAT DALI ADI
YUKSEK LIiSANS PROGRAMI ADI / DOKTORA PROGRAMI ADI

TEZIN/RAPORUN BASLIGI

Yiiksek Lisans Tezi/Doktora Tezi

Adaym Adi Soyadi

Tez Danismani

Tez Damismaninin Unvani, Adi ve Soyadi

Basim Yeri-Yih



EK 3: Kabul ve Onay Sayfas1 Ornegi
KABUL VE ONAY

[Adayin Adi Soyadi] tarafindan hazirlanan “[Tezin/Raporun Adi]” baglikli bu c¢alisma,
[Savunma Sinavi Tarihi] tarihinde yapilan savunma sinavi sonucunda basarili bulunarak
jurimiz tarafindan [Anabilim/Anasanat] dali [Program Adi] programinda [Yiiksek Lisans

Tezi / Doktora Tezi] olarak [oy birligi/oy ¢oklugu] ile kabul edilmistir.

[Unvani, Adi ve Soyadi] (Baskan)

[Unvani, Adi1 ve Soyadi] (Danigsman)

[Unvani, Ad1 ve Soyadi] (varsa Ikinci Danigman)

[Unvani, Ad1 ve Soyadi], (Uye)

Enstiti Midiira



EK 4: Etik Beyan Sayfasi

ETiK BEYAN

Atilim Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Tez Yazim Yd&nergesi’ne uygun olarak

hazirladigim bu tez ¢alismasini,

Akademik ve etik kurallar ¢er¢evesinde hazirladigima,

Tiim bilgi, belge, degerlendirme ve sonuglari bilimsel etik ve ahlak kurallarina uygun
olarak sundugumu,

Tez calismasinda yararlandigim eserlerin tiimiine atifta bulunarak kaynak gosterdigimi,

Bu tezde sundugum calismanin 6zgiin oldugunu bildirir,

Aksi bir durumda aleyhime dogabilecek tiim hak kayiplarini kabullendigimi beyan ederim.

Tarih ve Imza

Adayin Adi Soyadi



EK 5: Oz Sayfasi

0z

Adayin SOYADI, Adi. Tezin/Raporun Adi, Yiiksek Lisans Tezi / Doktora Tezi, Ankara, Yil1.



EK 6: Ingilizce Oz Sayfasi

ABSTRACT

Student’s SURNAME, Name. Title of Thesis, M.Sc/M.A./Ph.D Thesis, Ankara, Year.



EK 7: icindekiler Sayfas1 Ornegi

ICINDEKILER
0/ /2RO
ABSTRACT oottt sttt sttt n et n et
TESEKKUR ........oooooiiiiieeieeeeeeee ettt na st ene sttt ean e
ICINDEKILER ........coooiviiiiieeeeceeeeee ettt en sttt an st
SIMGELER VE KISALTMALAR DIZINT ..........cocoooviiiiiiiiieeeceeeeeeee e
TABLOLAR DIZINI .......coooiiiiiiieeeeceeeee et
SEKILLER DIZINT .......c.cooiiiiiiieccceeeeeee et
(00150 V/28 TR
€] 123 1T

BIiRINCi BOLUM

BOLUM isMmi
1. BIRINCI DERECE BOLUM BASLIGL...........coooiiiiiieieeeeeeeseeee e
1.1. ikinci Derece Alt Bolim BashKIArL...............cccocovuiviiuiiiieeeeeeeee e
1.1.1. Ugiincii derece alt bOIIM baslKIAr .........ocveeeeeeereiiieccccceceeeeeeee e
KAYNAKCA ...t eeetee ettt st sn et s st
ERLER .ottt s sttt st s ettt n et neneas
] SN AN 01 0 o) 0 0 01 F=Y o A

OZGECMIS ..ottt ettt



EK 8: Ozge¢mis Ornegi

Adi ve Soyada:

Dogum Yeri ve Tarihi:

Ogrenim Durumu:

OZGECMIS

Derece

Alan

Universite

Yil

Lisans

Yiiksek Lisans

Is Deneyimi:

Calistig1 Yer

Gorev

Yil

Yabanci Diller:

Yaynlar:

E-posta:
Telefon:

Tarih:




EK 9: Cilt Sirt1 Ornegi

T.C.
ATILIM UNIVERSITESI
E SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
2’ ANABILIM/ANASANAT DALI ADI
E YUKSEK LiSANS PROGRAMI ADI /
,Ou DOKTORA PROGRAMI ADI
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TEZIN/RAPORUN BASLIGI
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- Yiiksek Lisans Tezi/Doktora Tezi
& Adaymn Adi Soyadi
=
o
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<
Basim Yeri-Yili




EK 10: Metin Altinda Atif Yapma (Dipnot) Yontemi
Dipnotun Metindeki Yeri ve Numaralandiriimasi

Dipnotlar, her sayfada metnin en son satirinin altinda, sayfanin sol kismindan baslayan kisa bir
cizgiyle, metinden ayrilan kisimda yer alir. Dipnotlar bu kisma, birbirini izleyen numaralara
uygun surette yerlestirilir. Dipnot numaralari, her boliim i¢in ilk sayfasinda 1’den baslayarak
boliim sonunda tamamlanacak bigimde verilebilecegi gibi, biitiin tezin boliimleri igin ilk
sayfada 1°den baglayarak Sonu¢’a kadar da numaralandirilabilir.

Atif vermek veya acgiklamada bulunmak amaciyla verilenler diginda sadece bir kavrami
aydinlatmak icin verilen dipnotlar numara yerine *, ** seklinde sembollerle gosterilir.

Referans Dipnotlari

Referans dipnotlarinda, ilgili kaynaga ilk kez referans veriliyorsa, bu referansta, eserle ilgili
mevcut bibliyografik bilgilerin tiimii sirasiyla yer alir: Yazar adi ve soyadi, eser adi, yayina
hazirlayan (veya editor), ¢eviren veya ¢izer ad1 ve soyadi, cilt, baski sayisi, seri adi, yayin yeri,
yayinevi, yayin tarihi), cilt numarasi ve sayfa numaralari.

Yazar Adi ve Soyadi: Dipnotta, kaynak kitabin i¢ kapaginda verildigi sekilde dnce yazar adi,
sonra soyad1 yazilir. Iki veya ii¢ yazarli eserlerde, her yazarin ad1 ve soyad, eserin i¢ kapaginda
verilen sirayla ve aralarna virgiil konularak verilir. Ugten fazla yazari olan eserler igin, sadece
ilk yazarin ad1 ve soyad1 verildikten sonra ‘ve digerleri’ anlamina gelen ‘v.d.’ ibaresi kullanilir.
Atif yapilan eserin i¢ kapaginda herhangi bir yazar ad1 verilmemisse ve eserin yazar/yazarlari
baska sayfa ve kaynaklardan da elde edilememisse, o zaman dipnot eser adiyla baslar. I¢
kapakta, yazarin takma adi kullanilmigsa, bu ad dipnotta da aynen verilir. Ancak, yazarin gercek
ad1 biliniyorsa veya saptanmigssa, takma addan sonra bir parantez veya koseli parantez i¢inde
gosterilebilir.

Kitap Adi: Kitap adi, atif yapilan eserin i¢ kapaginda oldugu sekilde verilir. Ancak, kitap ad,
hem asil ad, hem de tamamlayici, ikinci ve/veya licilincii adlardan olusmussa, o zaman asil ad
ve tamamlayici ikinci ad arasina, i¢ kapakta olmasa bile iki nokta {ist iiste konur. Boylece, asil
ve tamamlayici adin birbirine karistirilmasi onlenir. Dipnotlarda kitap adlari, koyu renk
harflerle yazilir ve kitap adindan hemen sonra virgiil konur.

Siireli Yayin Adlari: Kitap adlar1 gibi koyu harflerle yazilir. Yayina Hazirlayan (veya Editor),
Ceviren, Resimleyen, Cizen vb.’nin Adlari: Kitap, makale gibi eser adlarindan sonra, eger
varsa, yukarida belirtilen kisi/kisiler, ‘yayina hazirlayan, editor, ¢ceviren vb.” dendikten sonra,
iki nokta iist iiste konarak gosterilir. Istenirse, bu islev adlari, ‘yay.haz., ed., cev., ¢iz.,” seklinde
kisaltilarak da verilebilir.

Makale Adi: Makale yazari/yazarlarinin adindan sonra virgiil konur. Virgiilden sonra makale
adi, ¢ift tirnak i¢inde verilir. Makale adindan sonra yine virgiil konur. Bunu kitap adi gibi
yazilan siireli yayinin adi izler.

Tez Adi: Yaymlanmamis tezlerin adlari, makale adi gibi ¢ift tirnak i¢inde verilir.
Ansiklopedi Maddelerinin Adlari: Makale ad1 gibi verilir.

Cilt, Baski ve Yayim Bilgisi: Dipnotlarda, yazar adi, eser ad1, ¢eviren, ¢izen, hazirlayan kisilerin
adlarindan sonra, cilt, basim, bask1 ve yayin bilgileri belirli bir siraya gore verilir.



Cilt Bilgisi: Cilt bilgisi, genel olarak atif yapilan kitaplar i¢in gegerlidir. Bir kitap, sadece bir
ciltten ibaretse, cilt bilgisi verilmez. Kitap birden fazla ciltten olusuyorsa, cilt sayist verildikten
sonra virgiil konur ve eger varsa basim ve baski sayilari verilir.

Baski Bilgisi: Atifta bulunulan eser ilk basim ise, dipnotta baski sayisi belirtilmez. Ancak
eserin, 2. veya daha sonraki baskilarindan yararlanildiysa, o zaman baski sayisi, 2. baski, 3.
Baski seklinde belirtilir. Atif yapilan eserin basim sayisinin yanisira, baski sayis1 da mevcutsa,
bu sayida, basim bilgisinden sonra virgiil konarak 5.bs., 7. bs. gibi gosterilir.

Yayim Bilgisi: Bu bilgi, atif yapilan eserin yayim yeri, eseri yayimlayan kurulus ve eserin
yayim tarihinden olusur. Yayim yeri ile yayimc1 kurulus arasina virgiil konur. Atifta bulunulan
eserde yayim yeri yoksa bu durum ‘y.y.” (yayim yeri yok) kisaltmasiyla, yayimci kurulusun
adiyoksa, yine ‘y.y.” (yayimciyok) kisaltmasiyla ve yayim tarihi belirtilmemisse ‘t.y.” (tarih
yok) kisaltmasiyla gosterilir. Eserin i¢ kapaginda yayim tarihi belirtilmemisse, ancak i¢ kapagin
arkasinda telif hakki (copyright) tarihi gosterilmisse, 0 zaman bu tarih, dipnotta yayim tarihi
olarak verilir.

Cilt ve Sayfa Numaralari: Dipnotlarda kitap, siireli yayin, ansiklopedi, tez gibi eserlerin hangi
cildinden alint1 yapildigini1 goéstermek icin, ilgili cilt numaras1 biiyilk Romen rakamiyla verilir.
Bundan sonra virgiil konur ve hemen ardindan alint1 yapilan say1, virgiil, yayim yili, virgiil,
ilgili sayfa veya sayfalarin numarasi verilir.

Arsiv Belgelerine Yapilan Anflar: Bu tir atiflar igin verilen dipnotlarda, belgenin mahiyetini
bildiren agiklama, belge tarihi, arsiv ve varsa dosya numaralari belirtilir.

Gazete Makaleleri veya Haberlerine Yapilan Atiflar: Gazete makaleleri ve haberlerine yapilan
atiflarda, siireli yayin makaleleri i¢in belirtilen kurallar uygulanir. Ancak, her iki durumda da,
makale veya haber baslhigindan sonra, ilgili gazetenin adi, giinii, ay1, y1li ve sayfasi belirtilir.

Elektronik Kaynaklara Iliskin Dipnotlar: Eser, ayni zamanda daha once basili halde
yayimlanmigsa, 0 zaman, 6nce yazinin yer aldigi ilk kaynagin referans dipnotu, sonra parantez
icinde ‘gcevrimici’ ibaresi ve daha sonra da eserin yer aldig1 elektronik kaynagin site adi ile
siteden yararlanilan tarih verilir. Eger eser daha 6nce basili halde yayimlanmigsa, varsa yazarin
ad1 ve soyadiyla eser ad1, sonra ‘Erigim’ ibaresi ile eserin yer aldig1 elektronik kaynagin site ad1
ve siteden yararlanilan tarih verilir.

Diger Kurallar: Referans dipnotlarinda, ayni kaynaga ikinci veya daha fazla atifta bulunulmasi
gerektiginde, bibliyografik bilgiler, kisaltilarak uygulanir. Yazarin soyadi, virgil, agm
(adigecen makale) veya age (adigecen eser), virgiil, sayfa numarasi seklinde verilir. Ayn1 eser
veya makale arasina ayni yazarin bagka ¢alismasi girmesi halinde ise, yazarin soyadi, virgiil,
eserin uygun bigimde kisaltilmis adi, virgiil, sayfa numarasi seklinde verilir. Dipnotlarda tercih
edilen kisaltma yontemi tezin biitliiniinde uygulanir.

Kitaba Atif:

Siileyman Seyfi Ogiin, Tiirk Politik Kiiltiirii, Alfa, 2007, s.112.

Anthony Giddens, Sosyoloji: Kisa Fakat Elestirel Bir Giris, cev. Ulgen Yildiz Battal, 2. baski,
Phoenix Kitabevi, 1999, s.28.

Ergun Ozbudun, Cagdas Tiirk Politikasi: Demokratik Pekismenin Oniindeki Engeller, istanbul,
Dogan Kitap., 2003, s. 66.



Derleme Kitapta Boliime Atif

Cavit Orhan Tiitengil, “Sosyal Bir Yapi1 Olarak Tiirkiye’de Koy ve Meseleleri”, Koy Sosyolojisi
Okuma Kitabi, der. Oguz Ar, Istanbul, Bogazi¢i Universitesi Yayinlari, 1985, s.124.

Siireli Yayinda Makaleye Atif,

Ozer Ozankaya, "Kdyde Toplumsal Yap: ve Siyasal Kiiltiir", Amme idaresi Dergisi, C.4, S.1,
Ankara, 1971, s.32.

Cevat Geray, “Toplum Kalkinmasi ve Toprak Reformu”, Ankara Universitesi Siyasal Bilgiler
Fakiiltesi Dergisi, Cilt:21, No:3, Eyliil 1966, s.53.

D. Collier ve S. Levitsky, “Democracy with Adjectives: Conceptual Innovations in
Comparative Research”, World Politics, cilt 1, Say1 49, 1997, s.430.

Martin Sprengling, “Tonyukuk Kitabesi: Eski Bir Tiirk Faheseri”, ¢ev. Mehmet Inhan, Erdem,
cilt 2, say1 6, 1986, s. 721.

Elektronik Kaynaga Atif,

B. L. Fredrickson “Cultivating positive emotions to optimize health and well-being”,
Prevention ve Treatment, March 7 2000, (Erisim)
http://:'journals.apa.org/prevention/volume3/pre0030001a.html, 20 Kasim 2000, s. 30.

Bir Internet Dokiimaninda Boliim Veya Kisima Atif,

Tarim ve Kdyisleri Bakanligi Resmi Internet Sitesi,
http://www.tarim.gov.tr/arayuz/6/icerik.asp?efl=girisulusal_program.htm, (Erisim) 23 Subat
2006. (Erisim) http://www.khgm.gov.tt/ENVANTER/EN_GENEL.HTM., 05 May1s 2007.

Raporlara Atif,

Devlet Planlama Teskilat1 (DPT), Kirsal Sanayi, Ankara, 7. BYKP OIKR, 1994, s.19.
Metin Altinda Kaynak (Kitap, Makale) Tekrarinda Atif,

Araya ayn1 yazarin baska calismasi girmemisse ya da yalniz bir ¢alismasina atif yapiliyorsa:
Akurgal, a.g.e., s.15. veya Esin, a.g.m., s. 127.
Araya ayn1 yazarin bagka ¢aligmas1 girmisse:

Akurgal, Anadolu Uygarliklari, s.18 veya Esin, “Kotuz:”, s.130.



EK 11: APA Kurallar:

Metin ici Gonderme

Kaynakca Gosterimi

Tek Yazarh
Yapit

Bir kaynagin tiimiine gébnderme yapildiginda;

(Boratav, 2007)

Bir kaynagin belli bir kismina gonderme yapildiginda metin i¢inde
uygun yerde sayfa, boliim, sekil, tablo veya denklem bilgisi de
verilir. Tek bir sayfaya gonderme yapildiginda “s.”, birden ¢ok
sayfaya gonderme yapiliyorsa “ss.” yazilir;

(Ugak, 2000, s. 256 veya ss. 256-257).

Yazarin adi metindeki anlatimin i¢inde geciyorsa, sadece yayin yili
parantez i¢inde verilir;

Canetti (1992), iktidarin 6zelliklerini bes baslik altinda toplar.

Eger alint1 40 kelime veya daha fazla ise: Yeni bir satira (yeni bir
paragrafa) baslanir. Alinti iki nokta st iiste konulduktan sonra
baslar. 1,25 cm girinti yapilir ve tiim alint1 ilk satir ile ayn1 hizada
bulunur. Iki satir araligi muhafaza edilir;

Ozbek (2005) su sekilde agiklamaktadir:
..................................... (s.37-38)

Kitap _
Boratav, K. (2007). Tirkiye Iktisat Tarihi 1908-2005 (11. basim).
Ankara: Imge.

Ceviri Kitap ‘ ‘
Canetti, E. (1992). Kitle ve Iktidar. Giilsat Aygen (Cev.). Istanbul:
Ayrint1.

Editorlii Kitap
Ozbek, M. (Ed.) (2005). Kamusal Alan. Istanbul: Hil.

Makale

Formiil: Yazarin soyadi, Yazarin adinin bag harfi. (Y1l).
Makalenin ad1. Siireli Yayinin Adu, Cilt (stireli yayinin sayisi),
sayfa aralig1. (Elektronik dergiden makalelerde varsa) DOI
numarasi. (yoksa) URL.

Ugak, N. O. (2000). Sosyal bilimler alaninda nitel aragtirma

yontemlerinin kullanimi. Bilgi Diinyast, 1 (1), 255-279.
doi:10.1037/0096- 3445.134.2.258




e Bir calismanin iki yazar1 varsa, kaynaga her génderme yapildiginda

daima her iki yazarin da soyadlar1 belirtilir;

Kitap
Vatansever, A. ve Yal¢in, M. G. (2015). Ne Ders Olsa Veririz:
Akademisyenin Vasifsiz Isciye Doniisiimii. Istanbul: Iletisim.

Makale ‘
Formiil: Birinci yazarin soyadi, Adinin bas harfi. ve Ikinci

iki Yazarh yazarin soyadi, Admin bas harfi. (Y1l). Makalenin ad1. Siireli
Yapit (Vatansever ve Yalgin, 2015, s. 40) Yaymin Adi, cilt (siireli yayinin sayisi), sayfa araligi. (Elektronik
(C1g ve C1g, 2013, s. 80) dergiden makalelerde varsa) DOI numarasi. (yoksa) URL.
C1g, E. C. ve C1g, U. (2013). Neoliberal Akilsalligin Bir
Semptomu Olarak Kriz Iletisimi ve Yonetimi. Atzlim Universitesi
Sosyal Bilimler Dergisi. 3 (1). 79-97.
http://asbd.atilim.edu.tr/shares/shedergi/files/%236_cig_cig(1).pdf
e Kaynaga ilk gonderme yapildiginda tiim yazarlarin soyadlari
belirtilir; daha sonraki gondermelerde sadece ilk yazarin soyadi Kitap
verilip arkasindan "ve digerleri." ifadesi kullanilir. Aleskerov, F., Ersel, H. ve Sabuncu, Y. (1999). Se¢imden
. Koalisyona Siyasal Karar Alma. Istanbul: Yap1 Kredi.
Ilk génderme:
(Aleskerov, Ersel ve Sabuncu, 1999) Makale
Uc ila Bes (Sezer, Dikmen ve Ozdemir, 2003) Formiil: Birinci yazarin soyadi, Adinin bas harfi., Ikinci
Yazarh yazarin soyadi, Admin bas harfi. ve Ugiincii yazarin soyadi,
Yapit Sonraki géndermeler: Adinin bas harfi. (Y1il). Makalenin adi. Siireli Yaymnin Adi, cilt

(Aleskerov ve digerleri, 1999)
Sezer ve digerleri (2003) ise kiiltiir ve iletisim baglantisini
“o ” olarak tanimlar.

(stireli yayimin sayis1), sayfa araligi. (Elektronik dergiden
makalelerde varsa) DOI numarasi. (yoksa) URL.

Sezer, H., Dikmen, M. ve Ozdemir, E. (2003). Kiiltiir ve
lletisim. fletisim Diinyasi, 4 (2). 89-94.



http://asbd.atilim.edu.tr/shares/sbedergi/files/%236_cig_cig(1).pdf

D aﬁ{atlFV:zl a lk glondelr(me Vg SO,?ralzl. goride.r,,n.l;lzrd? Eﬁﬁecelﬂk yazarin soyadi lannuzzi, P., Mangrum, C., Strichart, S., Wilson, T., Usherwood,
Yazarl yazilip arkasmdan "ve digeriert tradest kutiantir. R., Martin, A. ve digerleri. (1999). Teaching research skills.
Yapit (lannuzzi ve digerleri, 1999, s. 13) Boston: Allyn and Bacon.
Yazar1 kurum olan yapitlarda metin i¢inde ilk kez kaynak
gosterildiginde kisaltmalar dogrudan kullanilmaz, agilimi ile birlikte
Izljlrzljlrl; ﬁemlltr’ ikinci kle ialynl metin iginde kaynak gosterildiginde Devlet Planlama Tegkilat1. (2005). Ekonomik ve Sosyal
{saftimiast VETTiebris; Gostergeler (1950-2004). Ankara: Devlet Planlama Teskilati.
olan Yapit
(Devlet Planlama Teskilat: [DTP], 2005)
(DTP, 2005)
S e Metin i¢inde alintilanan ana kaynak yazar tarafindan okunmamissa,
Ikincil bir .. . « " . . .
kullanilan kaynaklardan birine bagka bir yazar yoluyla ulasilmigsa; | Yalnizca “aktaran” kaynakca listesinde verilir;
kaynaktan . .
alints Yiiksel, G. (1996). Sosyal beceri.....
Bacanli’nin (1992) (akt. Yiiksel, 1996) ¢alismasinda...
Ayni
yazarin Ayni yazara ait iki ya da daha fazla yapita gonderme yapiliyorsa Binbasioglu, C. (1988a). Genel dgretim yontemleri. Ankara:
aym tarihli yayin yilina alfabetik siray1 izleyen harfler eklenir; Binbasioglu Yayinevi.
birden
fazla (Binbasioglu, 1988a, s. 82) Binbasioglu, C. (1988b). Odevlerin 6grenmeye etkisi. Egitim, 65,
calismasi (Binbasioglu, 1988b) 362-3609.
Kozan, M. (2009). Entegrasyon teorileri 15181nda Avrupa Birligi
Tezler (Kozan, 2009) biitiinlesmesi ve gelecegi. (Yayimlanmamis yiiksek lisans tezi)

Atilim Universitesi, Ankara.




Web
Sayfasi

(Egitim, 2007).

(Tillman, 2003).

Egitim. (2007). 12 Ocak 2008 tarihinde http://www.egitim.com/
adresinden erisildi.

Tillman, H. N. (2003). Evaluating quality on the net.
15 Ocak 2008 tarihinde http://www.hopetillman/findg.htm
adresinden erisildi.




EK 12: MLA Kurallar

MLA CITATION GUIDE

|. Books

First or single author's name is written last name, first name. The basic form for a book citation
is:

Lastname, Firstname. Title of Book. Place of Publication: Publisher, Year of Publication.

1.1. Book with One Author
Gleick, James. Chaos: Making a New Science. New York: Penguin Books, 1987.

Henley, Patricia. The Hummingbird House. Denver: MacMurray, 1999.
1.2. Book with More Than One Author
First author’s name is written last name first; subsequent author names are written first name,

last name.

Gillespie, Paula, and Neal Lerner. The Allyn and Bacon Guide to Peer Tutoring. Boston:
Allyn, 2000.

1.3. If there are more than three authors, you may list only the first author followed by the
phrase et al. (the abbreviation for the Latin phrase "and others™; no period after "et") in place of
the other authors' names, or you may list all the authors in the order in which their names appear
on the title page.

Wysocki, Anne Frances, et al. Writing New Media: Theory and Applications for Expanding the
Teaching of Composition. Logan, UT: Utah State UP, 2004. or,

Wysocki, Anne Frances, Johndan Johnson-Eilola, Cynthia L. Selfe, and Geoffrey Sirc. Writing
New Media: Theory and Applications for Expanding the Teaching of Composition. Logan, UT:
Utah State UP, 2004.

Il. An Article in a Newspaper or Magazine

Basic format:

Author(s). "Title of Article.” Title of Periodical Day Month Year: pages.

When writing the date, list day before month; use a three-letter abbreviation of the month (e.g.,
Jan., Mar., Aug.). If there is more than one edition available for that date (as in an early and late
edition of a newspaper), identify the edition following the date (e.g., 17 May 1987, late ed.).
Poniewozik, James. "TV Makes a Too-Close Call." Time 20 Nov. 2000: 70-71.

Trembacki, Paul. "Brees Hopes to Win Heisman for Team." Purdue Exponent 5 Dec. 2000: 20.



I11. An Article in a Scholarly Journal

Author(s). "Title of Article.” Title of Journal VVolume. Issue (Year): pages.

Actual example:

Bagchi, Alaknanda. "Conflicting Nationalisms: The voice of the Subaltern in Mahasweta
Devi's Bashai Tudu."” Tulsa Studies in Women's Literature 15.1 (1996): 41-50.

V. Web Sources

Web sites (in MLA style, the "W" in Web is capitalized, and "Web site” or "Web sites" are
written as two words) and Web pages are arguably the most commonly cited form of electronic
resource today. Below are a variety of Web sites and pages you might need to cite.

4.1. An Entire Web Site
Basic format:

Name of Site. Date of Posting/Revision. Name of institution/organization affiliated with the site
(sometimes found in copyright statements). Date you accessed the site <electronic address>.

It is necessary to list your date of access because web postings are often updated, and
information available on one date may no longer be available later. Be sure to include the
complete address for the site. Here are some examples:

The Purdue OWL Family of Sites. 26 Aug. 2005. The Writing Lab and OWL at Purdue and
Purdue University. 23 April 2006 <http://owl.english.purdue.edu/>. Felluga, Dino. Guide to
Literary and Critical Theory. 28 Nov. 2003. Purdue University. 10 May 2006
<http://www.cla.purdue.edu/english/theory/>.

Treat entire Weblogs or "blogs" just as you would a Web site. For single-author blogs, include
the author name (or screen name or alias, as a last resort); blogs with many authors, or an
anonymous author, should be listed by the title of the blog itself:

Design Observer. 25 Apr. 2006. 10 May 2006. <http://www.designobserver.com/>.

Ratliff, Clancy. CultureCat: Rhetoric and Feminism. 7 May 2006. 11 May 2006.
<http://culturecat.net>.

4.2.Long URLS

URLSs that won't fit on one line of your Works Cited list should be broken at slashes, when
possible. Some Web sites have unusually long URLs that would be virtually impossible to
retype; others use frames, so the URL appears the same for each page. To address this problem,
either refer to a site's search URL, or provide the path to the resource from an entry page with
an easier URL. Begin the path with the word Path followed by a colon, followed by the name
of each link, separated by a semicolon.



For example, the Amazon.com URL for customer privacy and security information is
<http://www.amazon.com/exec/obidos/tg/browse/ /551434/104-0801289-6225502>, so we'd
need to simplify the citation:

Amazon.com. "Privacy and Security.” 22 May 2006 <http://www.amazon.com/>. Path: Help;
Privacy & Security.

4.3. An Article in a Web Magazine

Author(s). "Title of Article.” Title of Online Publication. Date of Publication. Date of Access
<electronic address>.

For example:

Bernstein, Mark. "10 Tips on Writing The Living Web." A List Apart: For People Who Make
Websites. No. 149 (16 Aug. 2002). 4 May 2006 <http://alistapart.com/articles/writeliving>.

4.4. An Article in an Online Scholarly Journal

Online scholarly journals are treated different from online magazines. First, you must include
volume and issue information, when available. Also, some electronic journals and magazines
provide paragraph or page numbers; again, include them if available.

Wheelis, Mark. "Investigating Disease Outbreaks Under a Protocol to the Biological and Toxin

Weapons Convention." Emerging Infectious Diseases 6.6 (2000): 33 pars. 8 May 2006
<http://www.cdc.gov/ncidod/eid/voléno6/wheelis.htm>.

Compiled from OWL, Purdue University Online Writing Lab, 2008





