ATILIM UNIVERSITESI
YAZ STAJ RAPORU

Rapor icerigi ve formati

Staj raporunda dikkat edilecek hususlar asagidaki maddelerde verilmistir.

a) Genel rapor formati

Rapor bilgisayar ortaminda A4 kagida hazirlanmig olmalidir. Times New Roman 12 yazi formati ve 1.5

satir arast kullamilmalhdir. Ogrencinin adi ve soyadi icerik sayfasindan &nce yer almalidir. Igerik

sayfasindan sonra her sayfa numaralandirilmalidir.

Sayfa bosluklar1 asagidaki gibi olmahdir:

Sol : 3 cm
Sag : 2 cm
Ust : 4 cm
Alt : 2 cm

Rapor 25 sayfadan az olmamalidir.

b) On Sayfa Formati

On sayfa format i¢in bu formun sonundaki format kullanilmalidir

c) Ozet/Giris (iki sayfa ile simirhdir)

Raporun 6zeti




d)

g)

h)

i)

»
k)

Tesekkiir (acknowledgement)
Icerik

Basliklar
Alt - basliklar

Sayfa numaralari
Varsa, tablo, sekil, figiir listesi
Kurulus bilgileri (10 sayfadan fazla olmayacak sekilde)

Tarihi

Kurulusun konumu, iletisim bilgileri, genel miidiiriiniin ad1
Kurulusun organizasyon semasi

Stajinizi yaptiginiz boliim (iin / lerin) genel aciklamasi

Diger boliimler ile iligkisi

Staj degerlendirmesi

Sizinle ilgilenen denet¢inin adi, soyadi ve tinvani
Yapilan igin agiklamasi

Staj siiresince sizin gorevlerinizin agiklamasi (zamani, siiresi ve gorevin genel agiklamasi).

Tartisma / degerlendirme
Yaganan problemler
Coziilen sorunlar (sizin ¢6ziimlerinizi kapsayacak sekilde)
Ilging noktalar
Kazanilan tecriibe
Gortsler ve Oneriler
Sonug¢
Referanslar (varsa)

ilaveler

Raporu destekleyen ilave materyaller.




GENEL STAJ KURALLARI

Ogrenciler staj yapmadan mezun olamazlar.

Ogrenciler béliimlerinden izin almadan staj yapacaklar: kurumu degistiremezler.

Ogrenciler staj siiresi boyunca problemlerle karsilasirlarsa kurumun insan kaynaklar1 béliimiine
bagvuracaklardir. Problemlerini ¢6zememeleri durumunda kendi uzaktan egitim boliimiine

bagvuracaklardir.




ORNEK ON SAYFA FORMATI

ATILIM UNIVERSITESI
TURIZM VE KONAKLAMA ISLETMECILIGI

BOLUMU / BILGISAYAR TEKNOLOJILERI
VE PROGRAMLAMA BOLUMU

STAJ RAPORU

Sunulan:

Sunan:




