(06.03.2014 giin ve 02 sayili Senato Karar1)

ATILIM UNIiVERSITESI
ORGUN EGITiM ON LiSANS, LiSANS VE YUKSEK LiSANS OGRENCILERINE
UZAKTAN EGITiM iLE VERILECEK DERSLER iCiN
UYGULAMA ESASLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Tanimlar

Amag

MADDE 1 - Bu y6nergenin amaci, Senato kararina gore érgiin 6gretim 6n lisans, lisans ve
yiiksek lisans 0grencilerine uzaktan egitimle verilecek derslerin iglenmesi, sinavlarin
yapilmasi ve uzaktan egitim performansinin artirilmasi i¢in olusturulacak kurul ve gorevlileri,
verilen yetki ve gorevlerin ilke ve usullerini bir biitiinliik i¢inde diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — Bu yénerge, Universitede rgiin egitim &n lisans, lisans ve yiiksek lisans
ogrencilerine uzaktan egitimle verilecek derslerin yiiriitiilmesine, koordinasyonuna ve
uygulanmasina dair esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — Bu yonerge, 01.02.2013 tarihli Yiiksekogretim Genel Kurulunda kabul edilen
“Yiiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iligkin Usul ve Esaslar” *a dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanmimlar
MADDE 4 — (1) Bu yonergede ad1 gegen,;

a) Rektor: Atillim Universitesi rektoriinii,

b) Senato: Atilim Universitesi senatosunu,

¢) Uzaktan Egitim Koordinatorliigii: Atilim Universitesi’nde uzaktan egitim teknik
faaliyetlerini yiirtitmekle gorevli birimi;

d) Uzaktan Egitim Genel Koordinatorii: Uzaktan Egitim sisteminin teknik ve
akademik hizmetlerini yonlendiren ve Atilim Universitesi Uzaktan Egitim
Koordinatorliigii’nde Genel Koordinator unvaniyla gérevli kisiyi,

e) Boliim/Ana Bilim Dal Bagkami: Dersleri uzaktan egitim yoluyla verilen Atilim
Universitesi’ne bagli birimin bagkanini,

f) Uzaktan Egitim Akademik Koordinatorii: Uzaktan Egitim sisteminin akademik
hizmetlerini koordine eden ve Atilim Universitesi Uzaktan Egitim
Koordinatorliigii’'nde Akademik Koordinatdr unvaniyla gorevli kisiyi,

g) Uzaktan Egitim Teknik Koordinatorii: Uzaktan Egitim sisteminin teknik
yeterliligini koordine eden ve Atilim Universitesi Uzaktan Egitim
Koordinatorliigii’nde Teknik Koordinator unvantyla gorevli kisiyi,

h) Program Koordinatorii: Dersleri uzaktan egitim yoluyla verilen boliimlerin
akademik hizmetlerini koordine eden kisiyi,

i) Ogretim Elemani: Uzaktan egitimle ders verecek kisiyi,

j) Ogrenci: Atilim Universitesi uzaktan egitim derslerine kayith érgiin 6gretim
Ogrencisini,

k) Asenkron: Es zamanli olmayan, farkli yer ve zamanlarda gerceklestirilen 6gretim
faaliyetlerini,



I) Senkron: Es zamanl gergeklestirilen 6gretim faaliyetlerini,

m) Uzaktan Egitim: Ogrenci ve 6gretim elemanlarinin farkli cografi mekanlarda oldugu,
ders malzemesi aktarimi ve etkilesiminin teknolojiden yararlanilarak gergeklestirildigi
Ogretim bi¢imini,

n) Uzaktan Egitim Dersi: Uzaktan egitim yontemleriyle verilen dersi,

0) Universite: Atilim Universitesi’ni,

p) Yénetmelikler: Atilim Universitesi Ogrenci Kayit- Kabul On Lisans ve Lisans Egitim
- Ogretim Simav Yonetmeligi ve Enstitii Y&netmeliklerini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Organlar ve Gorevliler

Yiiriitme kurulu

MADDE 5 -

(1) Yiriitme Kurulu; Rektor Yardimeisi, Uzaktan Egitim Genel Koordinatorii, Uzaktan Egitim
Akademik Koordinatorii, Uzaktan Egitim Teknik Koordinatori, dersleri uzaktan egitim
yoluyla verilen boliimlerin bagkanlari, Program Koordinatorleri ve Genel Sekreterden olusur.
Yiiriitme Kurulunda gorev alan Rektor Yardimeist ayn1 zamanda kurulun baskanidir. Kurulun
sekretaryast Atillim Universitesi Ogrenci Isleri Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Yiiriitme Kurulu, uzaktan egitimle verilecek 6rgiin 6gretim 6n lisans, lisans ve yliksek
lisans dersleri i¢in birimlerin akademik ve idari konularda organizasyonunu saglar; boliim/ana
bilim dali bagkanliklarindan gelen 6nerileri dikkate alarak ders icerigi hazirlayacak ve ders
verecek dgretim elemanlarini belirler. Sistemin uygulamasina doniik 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanununun ilgili maddelerinde yer alan hiikiimlere aykir1 olmamak iizere
biitiin islem ve tasarruflarini karara baglar, onaylar ve denetler.

Uzaktan egitim genel koordinatorii

MADDE 6 - Uzaktan egitim genel koordinatorii sistemin akademik ve teknik hizmetlerini
yonlendirir ve koordine eder. Teknik birimleri ve idari personeli amaca uygun bigimde
yonlendirir ve denetler. Bu birimlerle ilgili teklif ve kararlar yiiriitme kuruluna sunar. Genel
koordinator yiiriitme kuruluna karst sorumludur.

Uzaktan egitim akademik koordinatorii

MADDE 7 - Uzaktan egitim akademik koordinatorii, akademik faaliyetleri, alinan kararlar
dogrultusunda yiiriitiir. Uzaktan egitim programlarinda gorev alacak 6gretim elemani ve
yardimcilarini, boliim/ana bilim dali bagkanlari ile isbirligi i¢inde yonetir ve denetler. Ayrica
ders programlarinin uygulanmasi, egitimin diizenli ylriitiilmesi gorevlerini de yiiklenir.
Rektor Yardimcisina karst sorumludur.

Uzaktan egitim teknik koordinatorii

MADDE 8 - Uzaktan egitim teknik koordinatorii, birim i¢ginde ve birim disinda web tabanina
verilecek ders kitaplarinin animasyonu, redaksiyonu ve dersin igerigine uygun animasyonlarin
secimi, video ders prodiiksiyonu vb. hizmetleri yiiriitiir. Ayrica bu birimin 6gretim ydnetim
sistemini koordine eder ve bu konuda dgretim elemanlarini bilgilendirir. Ogretimin kesintisiz
ve diizenli bir bigimde yiiriitiilebilmesi i¢in teknolojinin gerektirdigi her tiirlii hizmetleri
yiiriitiir. Rektor Yardimcisina karsi sorumludur.



Boliim/ana bilim dali baskanlar:

MADDE 9 -

(1) Boliim/ana bilim dali bagkanlari, dersleri uzaktan egitim yoluyla verilen bdliimlerin
baskanlaridir.

(2) Boliim/ana bilim dali baskanlarinin gorevleri sunlardir:
a) Yiritme Kurulu ¢alismalarina katilmak,
b) Ders igerigi hazirlayacak ve ders verecek 6gretim elemanlarini belirleyerek Yiirtitme
Kuruluna sunmak,
c) Ogretim elemanlarmin derslere katilim, sinavlar ve 6dev faaliyetlerini denetlemek,
d) Donem igi faaliyetleri planlayarak akademik takvimin uygulanmasini saglamak.

Program koordinatorleri

MADDE 10 -

(1) Program koordinatorleri, boliim/ana bilim dali bagkaninin 6nerisi ve Rektor Yardimcisinin
teklifiyle Rektor tarafindan 6gretim elemanlari arasindan gorevlendirilirler. Program
koordinatdrleri, boliim/ana bilim dali bagkanlar1 ve uzaktan egitim akademik koordinatoriine
kars1 sorumludurlar.

(2) Program koordinatorlerinin gorevleri sunlardir:

a) Her yariyil basinda Uzaktan egitim sisteminin nasil isleyecegini 6gretim elemanlarina
ve 0grencilere konferans vererek aciklamak,

b) Kendi belirleyecekleri tarihte 6grenci danismanlarina Uzaktan egitim sistemini
anlatmak,

c) Sifre problemi yasayan 6grenci listesini Uzaktan Egitim Koordinatorliigii’ne
bildirmek,

d) Haftalik ders programlarinda uzaktan egitimle yapilacak derslerin saatlerini boliim/ana
bilim dal1 baskanlar1 ve Rektor Yardimeisi ile belirlemek,

e) Uzaktan egitimle yapilacak ders saatinde bir derslik veya tercihen bilgisayar
laboratuvarinin 6grencilere acik tutulmasini saglamak (Derslik agik tutulacaksa
internet baglantili bilgisayar, hoparlor ve projeksiyon cihaziyla 6grencilerin topluca
dersi izleyebilmelerine olanak saglanir),

f) Yiritme Kurulu ve Uzaktan Egitim Akademik Koordinatorii ile koordinasyonu
saglamak.

g) Ogretim elemanlarmin dgrencilerle olan etkilesimini belirlemek,

h) Ogretim elemanlarinin ve dgrencilerin uygulama konusundaki sorunlarma ¢dziimler
iretmek.

i) Ogretim elemanlarmin eszamanl ders, ders seslendirme, video kaydi vb.
uygulamalarinda yardimei olmak.

Ogretim elemanlar

MADDE 11 -

(1) Ogretim elemanlari; Universitenin Uzaktan egitim sisteminde gorev alan 6gretim
elemanlaridir. Hazirladiklar1 ve sunduklart ders materyallerinin igeriginden birinci derecede
sorumludurlar.

(2) Ogretim elemanlarimin gérevleri sunlardr:
a) Akademik takvime gore ders planini belirlemek,
b) Tlgili program koordinatdrii ve ilgili bdliim/ana bilim dali baskaninin
koordinasyonunda ders seslendirme, video vb. kaydini yapmak,



c) Dersin sinav sorularini hazirlamak, sinavlart yapmak ve degerlendirmek,

d) Odev, proje, tartisma konusu vermek ve degerlendirmek,

e) Ogrencilerin mesajlarmi yanitlamak,

f) Senkron derslere belirlenen saatlerde katilmak,

g) Telafi dersleri hakkinda ilgili boliim/ana bilim dali bagkanini, program koordinatoriinii
ve Uzaktan Egitim Koordinatorliigii’nii bilgilendirmek.

) UCUNCU BOLUM
Ogretim Yontemi, Sinavlar, Basar:1 Notu ve Ders Ge¢me

Ogretim yontemi

MADDE 12 -

(1) Uzaktan egitim sistemi dnceden hazirlanmus ders igeriklerinin Internet iizerinden bireysel
olarak izlenmesi, dinlenmesi ve ¢aligilmasi ile yine internet iizerinden yapilan asenkron ve
senkron 6gretimden olugmaktadir.

(2) Asenkron Ogretimde; 6grenci, 6gretim elemani tarafindan daha énce hazirlanip sisteme
yiikklenmis video, animasyon, ses kaydi, dokiiman vb. ders iceriklerini istedigi zaman sisteme
girerek inceleyebilir, olasi sorularini 6gretim elemanina mesaj ile yoneltir.

(3) Senkron Ogretimde; Ogrenci ve Ogretim elemani haftalik programda belirtilen saatte sesli
ya da sesli ve goriintiilii olarak iletisime gegebilir, yazilimlarda yer alan beyaz tahta vb.
uygulamast ile tahta tizerinde konu ile ilgili tartismalar yapabilir.

Siavlar

MADDE 13 -

(1) Boliim/ana bilim dali bagkanliklar1 sinav diizeninin saglanmasindan, gerekli sayida
gozetmen gorevlendirilmesinden, sinav sorularinin ¢ogaltilmasi ve sinav gorevlilerine
ulastirilmasi ile cevaplarin sinav sonrasi dersin yiriitiiclisii olan 6gretim elemanina
ulagtirilmasindan sorumludur.

Basari notu, ders ge¢cme
MADDE 14 -
(1) Basar1 notu ve ders gegme islemleri Yonetmeliklerin ilgili Maddelerine gore yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Hiikiim Bulunmayan Durumlar, Yiiriirliik, Yiiriitme

Hiikiim Bulunmayan Durumlar
MADDE 15 - (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan durumlarda Y 6netmeliklerin hiikiimleri
ile Senato kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 16 - (1) Bu yonerge Senatonun kabuliinden sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17 - (1) Bu yonerge hiikiimlerini Atilim Universitesi Rektorii yiiriitiir.



