ATILIM UNIVERSITESI DEMIRBAS YONERGESI

AMAC

Madde 1- Bu Yonergenin amaci, Atilim Universite'nin satin alma, kendi biinyesinde iiretim hibe vs
herhangi bir hukuki sebebe dayali olarak iktisap veya temin ettigi esyalardan, demirbas nitelikli olanlarin
envantere kayit, zimmet, aktarma, kullanim, kontrol ve kayittan silme kurallar1 ile demirbas
malzemenin teknolojik dmriiniin sona ermesi halinde uygulanacak esaslar1 belirlemektir.

KAPSAM

Madde 2- Bu Yonerge, Atilim Universitesi ve ATUMEK adina isbu ydnergenin birinci maddesindeki
amag kapsaminda edinilen demirbaslar kapsar.

TANIMLAR VE KISALTMALAR
Madde 3- Yonergede farkli bir sekilde tanimlanmadig: siirece;

a) Demirbas: Hizmetlerin yiiriitiilmesi amaciyla, belli bir zamana baglh kalmaksizin devamli ve
uzun siire bir yerde kullanilan, kullanildig: siirece tilkenmeyip 6zelliklerini muhafaza eden, bir
kisiden digerine teslim edilip zimmete alinan ve sabit kiymetler kayitlarina alinmasinda yarar
goriilecek diizeyde kiymet tagiyan mallar1 anlatir.

b) Demirbas Numarasi: Demirbasa kayit yapilirken Demirbas ve Ayniyat Ofisi tarafindan verilen
numaradir.

¢) Envanter: Sayim anlamindadir, hesap dénemi sonunda Atilm Universitesi mevcutlarinin
sayimini ve dokiimiinii ifade eder.

d) HEK Komisyonu(Hurda Eski Kaybolan): Kaybolan, ¢alinan, hurdaya ayrilmasi ve/veya
teknolojik olarak yenilenmesi gereken demirbagin tespiti i¢in kurulan Komisyonu ifade eder.

e) Rayi¢ Bedel: Giiniin kosullarina gore, fiyat arastirmasi yapilarak "HEK" komisyonu tarafindan
belirlenen kiymet/bedeli tanimlamaktadir.

f) Zimmet: Koruma ve sahip ¢ikma anlamindadir. Bir ¢alisanin gorevi dolayisiyla; idare, muhafaza
ve yetkisi altinda bulunan mallar ifade eder.

g) Universite: Atilim Universitesini ifade eder.

DEMIRBASLARIN ANA BOLUM ADLARI VE NUMARALANDIRILMALARI
Madde 4- Demirbaslarin ana boliim adlar1 ve numaralar1 asagida gosterilmistir.

a) Tesis, makine ve cihazlar (253 kodu ile baslar)

b) Tasitlar (254 kodu ile baslar)

¢) Demirbaglar (255 kodu ile baglar)

d) Tali boliimler ana bdliimiin i¢inde yeniden numaralandirilir.

DEMIRBASLARIN KAYIT iISLEMLERI
Madde 5- Demirbaslarin kayit islemleri su sekilde yapilir:

a) Universite’ nin; satin alma, Atilim Universitesi biinyesinde iiretim hibe vs herhangi bir hukuki
sebebe dayali olarak iktisap veya temin ettigi esyalardan demirbas olarak ayrilanlara,
Universitenin Demirbas ve Ayniyat Ofisi tarafindan demirbas numarasi verilir.

b) Kullanilig bigimleri ve yapilar1 nedeniyle iizerlerine etiket ve numara konulamayanlar diginda
kalan tiim demirbas malzemelerin iizerine, goriiniir bicimde ve silinmeyecek tarzda, demirbasin
kurum mal1 oldugunu belirten, demirbas numarasin1 yazilir veya etiket konulur.

¢) Satinalma, kendi biinyesinde {iretme, hibe vs herhangi bir hukuki sebebe dayali olarak iktisap
veya temin edilen demirbasin kayitlarinda "Kayit kiymeti" maliyet miktar1 tizerinden yapilir.



i)I¢ piyasadan satinalma veya ithalat yoluyla edinilen demirbasin kayitlarinda esas alinan

bedel maliyet miktar1 olup, eger K.D.V. 6denmis ise maliyet miktar1 K.D.V. tutar1 indirildikten
sonra kalan net miktar esas bedeldir.

i1)Bagis yoluyla edinilen demirbasin kayitlarinda esas alinan bedel ise, satin alinmasi
halinde 6denmesi gereken bedeldir.

iii)Atilim Universitesi biinyesinde iiretilerek edinilmis demirbaslarda ise iiretim maliyeti
kay1t bedelidir. Demirbas kayit kiyymeti "Tiirk Lirast Para Birimi" (TL) cinsinden gosterilir.

d) Demirbasin kaydiyla birlikte, talep sahibi ve kullanict birime zimmet edildigine iliskin kayitlar
Demirbas ve Ayniyet Ofisi tarafindan tutulur. Demirbasin kaydiyla birlikte, talep sahibi ve
kullanic1 birime zimmet edildigine iliskin “Zimmet Belgesi” Demirbas ve Ayniyat Ofisi
tarafindan saklanir, bir niishas1 da zimmet sahibine teslim edilir.

e) Kullanici; demirbasin korunmasindan, kaybolmasindan, daimi bakim ve kontrol altinda
bulundurulmasindan, meydana gelecek hasar ve arizanin yetkililere bildirilmesinden
sorumludur.

ZIMMET iSLEMLERI
Madde 6- Zimmet islemleri asagidaki sekilde yapilir;

a) Universite ve bagh birimlerine kayit edilen demirbas malzemenin talep sahibi ve kullanici birime
zimmet islemi Demirbas ve Ayniyat Ofisi tarafindan yapilir. Talep sahibi ve kullanici birim
adina zimmeti Birim Amiri ve/veya kullanict alir.

b) Akademik Birimlerde zimmet birim adina ABD/Enstitii/Fakiilte/Yiiksek Okul sorumlulari,
Yonetsel hizmet birimlerinde ise, Direktor/Koordinator/Miidiir/Birim Sorumlusu tarafindan
alinir.

DEMiRBAS KULLANIM ESASLARI
Madde 7 —

a) Demirbaslar, amacina ve usuliine uygun olarak kullanilmalidirlar.

b) Kisilere zimmetli olan envantere kayith cihaz, makine, alet, mefrusat, ulasim veya is araci vb.
demirbaslar, belirlenmis alan ve amaci disinda kisisel maksatlarla kullanilamaz, bir baskasina
kullandirilamaz ve yetkili makamin onay1 olmadan bir baskasina devredilemezler.

¢) Kendi kusuru ile lizerine zimmet kaydi olan demirbasin kaybolmasi, c¢alinmasi, tamir
edilemeyecek sekilde hasara ugramasina sebebiyet veren kisiler demirbasin giincel degerini
o0demek zorundadir. Tamir edilebilir hasarlarda ise tamir bedelini 6demek zorundadir.

d) Uzerine demirbas zimmet kaydi yapilan kisiler Universiteden ayrildiklarinda iizerlerine kayitl
demirbas1 ayrilmadan 6nce Demirbas ve Ayniyat Ofisine teslim etmek zorundadir. Uzerine
zimmetli demirbas1 teslim edemeyen kisiler demirbasin giincel degerini 6demek zorundadir.

e) Kayitl demirbag malzemeler, Demirbas ve Ayniyat Ofisi onay1 olmaksizin kayith bulunduklari
yerlerden baska yerlere gegici siireler i¢in bile olsa aktarilarak kullanilamazlar.

f) Demirbaslar, kullanim amaci disinda, tamir-bakim, egitim ve benzeri isleri yapmak amaciyla
kayitli bulunduklar1 yer disina Demirbas ve Ayniyat Ofisi onay1 ile ¢ikarilabilirler.

g) Kayithh bulunduklart yer disina gecici olarak ¢ikarilacak demirbas, teslim tutanagi ile imza
karsiliginda sorumlusu tarafindan demirbasi alacak olanlara teslim edilir.

h) Kayith bulunduklar yer disina gegici olarak ¢ikarilmig demirbasin iade islemi, mevcut teslim
tutanag1 kullanilarak iade edildigine dair imzalanmas1 seklinde veya yeni bir teslim tutanagi
diizenlenerek gerceklestirilir.

i) Kayith bulundugu yerin disina gecici olarak cikarilmasi amaciyla demirbagsi teslim alan
kist/kisiler, teslim aldiklar1 demirbasi iade edinceye kadar bu demirbastan sorumludurlar ve bu
demirbasi teslim aldiklar1 hal ve durumda iade etmek i¢in gerekli 6zen ve dikkati gosterirler. Bu
kisiler, s6z konusu demirbasi belirlenmis alan ve amaci disinda kisisel maksatlarla ve/veya ¢ikar
saglamak amaciyla kullanamaz, bir bagkasina kullandiramaz ve yetkili makamin onay1 olmadan
bir baskasina devredemezler.



HEK KOMISYONU OLUSUMU VE KAYITTAN SiLME ISLEMI

Madde 8-

a) Demirbas malzemelerin, tazmine esas kiymetinin belirlenmesinde ve kayittan silme/satis ile
tasfiye islemlerinde karar almak tizere HEK Komisyonu kurulur.

b) HEK Komisyonu Mali Isler ve Biitce Direktdriiniin talebi ve kendisinin baskanliginda Satin
Alma Direktoriinlin ve Demirbas ve Ayniyat Ofisi Sorumlusunun katilimiyla toplanir.

¢) Komisyon, Toplantida hazir bulunan iiyelerin cogunluk oyu ile karar alir.

d) Teknolojik olarak kullanma imkani kalmayan, ekonomik Omriinii yitirmis, kullanilmayacak
derecede yipranmis veya tamir edilmeyecek durumda olan, kaybolan veya ¢alinan demirbasglar,
HEK Komisyonun talebi dogrultusunda kurum ig¢i ilgili birimlerden veya kurum dist
birimlerden hizmet alarak demirbasin durumu hakkinda yazilan rapora gore,

1) Kay1t bedeli 10 asgari {icret tutarina kadar olan demirbaslar HEK Komisyonu karari
ile;

i) Kayit bedeli 10 asgari ticret tutarindan daha ¢ok olan demirbaglar HEK Komisyonu

karar1 ve Miitevelli Heyet Bagkan1 onayi ile, envanter kaydindan silinir.

ii1) Su kadar ki kaybolan veya ¢alinan demirbaslar harig, hi¢cbir demirbas kayit tarihinden

itibaren en az 2 yil ge¢cmeden, garanti siiresi 2 yildan uzun olanlar ise garanti siiresi

dolmadan envanter kaydindan silinemez.

e¢) HEK Komisyonu is bu maddenin d bendinde belirtilen gorev i¢in her zaman toplanacag: gibi,
her ii¢ yilda bir toplanarak envanter kaydindan silinecek teknolojik olarak kullanma imkani
kalmayan, ekonomik Omriinii yitirmis, kullanilmayacak derecede yipranmis veya tamir
edilmeyecek durumda olan, kaybolan veya c¢alinan demirbaglar1 belirler.

f) Demirbas kaydindan silinen demirbasin herhangi bir aksami demirbas iizerinden alinarak
Universite'de degerlendirilebilir veya demirbas tiimiiyle yedek parca olarak veya baska bir
amagla degerlendirilmek {izere Universitenin herhangi bir birimine teslim edilebilir.

g) Demirbas kaydindan silinen herhangi bir demirbas, teknolojik dmriinii tamamlamis olmasi
nedeniyle Universite icinde degerlendirilemedigi ve ekonomik kiymetinin bulundugu hallerde,
HEK komisyonunun karar1 ile satis, bagis, kiralama, trampa, takas vb tasarruflarda
bulunulabilir. Bu tasarruflarda Atilim Universitesi’nin tabi oldugu yasal mevzuat uygulanr.

YURURLUK VE YURUTME

Madde 9- Bu Yonerge Miitevelli Heyet’in onay1 ile yayinlandig tarihte yiiriirliige girer. Bu yonergenin
yiiriirliige girmesi ile bir onceki Atihm Universitesi Demirbas Esya Yénergesi yiiriirliikten
kaldirilmastir.

Bu yonergeyi Atilim Universitesi Rektorii yiiriitiir.



