(21.06.2023 giin ve 07 sayili Senato Karart )

ATILIM UNIVERSITESI
DIiPLOMA, DIiPLOMA EKIi VE YANDAL SERTIiFiKASI DUZENLENMESINE
ILISKIN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

Madde 1- Bu ydnergenin amaci, Atilim Universitesinin dnlisans, lisans ve lisansiistii diizeyde
egitim-6gretimini basari ile bitirerek mezun olanlar ile ¢ift anadal, yandal programini basari ile
tamamlayan Ogrenciler i¢in hazirlanacak olan diploma, diploma eki ile yandal sertifika
belgesinin hazirlanmasina iliskin esaslar1 diizenlemektedir.

Kapsam
Madde 2- Bu yodnerge; Atilim Universitesinde dgrenim goren dgrencileri ve egitim-dgretimin
sonunda verilecek belgeleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge; 2547 sayili kanunun 14. maddesi ile Atillim Universitesi dnlisans, lisans
ve lisansiistii egitim-6gretim ve sinav yonetmelikleri ile Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi’nin
ilgili mevzuatina dayanir.

Tanimlar

Madde 4- Bu yonergede gegen;

Dekan: Atilim Universitesine bagl fakiilte dekanlarin,

Miidiir: Atilim Universitesine bagl yiiksekokul, enstitii ve meslek yiiksekokulu miidiiriinii,
Rektor: Atilim Universitesi Rektoriini,

Senato: Atilim Universitesi Senatosunu,

Universite: Atilim Universitesini,

YOKSIS: Yiiksekogretim Kurulu Bagkanlig1 Bilgi Sistemini,

Mezuniyet Tarihi: Akademik takvimde yer alan dénem sonu notlarinin agiklanma tarihinden
sonraki gelen ilk is giiniinii

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Diplomalar

Diplomalar

Madde 5- Ogrenim gordiikleri programin biitiin kosullarmi basar1 ile yerine getiren,
yiriirlikteki mevzuat hiikiimlerine gore diploma verilme sartlarin1 saglayarak mezuniyet hakki
kazanan Ogrencilere asagida tanimlanan diplomalar diizenlenir.

Iki yil siireli egitim-6gretim yapilan meslek yiiksekokullarindan gerekli kosullar1 saglayip
mezun olan dgrencilere “On Lisans Diplomas1”.

Dort yil stireli egitim-6gretim yapilan fakiilte/yiiksekokul (Tip ve Hukuk Fakiiltesi haric)
programlarinda kayithh olup lisans Ogrenimini tamamlamayanlardan ilgili mevzuat
hiikiimlerindeki gerekli kosullar1 saglayanlara “On Lisans Diplomas1”.

Dort yil siireli egitim-68retim yapilan fakiiltelerin/yiiksekokullarin lisans programlarini
tamamlayanlara, “Lisans Diplomasi1”.



d) Tip Fakiiltesini tamamlayanlara “T1p Doktoru Diplomas1”.
e) Lisansiistii egitiminde, Yiiksek Lisans programlarini tamamlayan dgrencilere “Yiiksek Lisans
Diplomas1”, Doktora programlarini tamamlayan 6grencilere “Doktora Diplomasi”.

Mezuniyet islemleri

Madde 6- Ogrenci Isleri Direktorliigii tarafindan akademik takvimde yer alan donem sonu
smav notlarinin ilan tarihi sonrasinda 6grenci bilgi sisteminde mezuniyet idari onay listesi
olusturulur ve listedeki mezun adaylarinin mevzuat hiikiimlerine goére mezuniyet durumlari
kontrol edilir.

Ogrenci bilgi sisteminde belirlenmis olan idari birimler tarafindan Universite ile ilgili
miikellefiyetlerinin tamamini yerine getirmis olan mezun adaylarinin idari onay1 verilir. Idari
onaylari tamamlanmis olan 6grenciler Ogrenci bilgi sisteminden mezun edilerek, mezuniyet
bilgisi YOKSIS e aktarilir.

Diplomada yer alacak bilgiler

Madde 7- Hazirlanacak diplomalarin 6n yiiziinde Tiirk¢e ve Ingilizce olarak asagida belirtilen
bilgiler yer alir:

Ogrencinin T.C. kimlik numarasi, ad1 ve soyadi

Fakiilte, Yiksekokul, Enstitii, Meslek Yiiksekokulu adi
Boliim ve/veya anabilim dali/program adi

Onur, yiiksek onur bilgileri

Mezuniyet tarihi, diploma numarasi, programin egitim dili
Diplomay1 imzalayanlarin adi, soyadi, unvani, imzasi
e-imzal1 diplomalarda barkod ve dogrulama kodu
Universite logosunun oldugu hologram

Diplomada yer almayacak hususlar

Madde 8-(1) Cift anadal programlarindan mezun olanlarin diplomalarinda, ¢ift anadal
programlarindan mezun olduklar1 belirtilmez.

(2) Diplomalara fotograf yapistirilmaz, mezuniyet ortalamasi belirtilmez.

(3) Lisans egitiminin ilk iki yilin1 basariyla tamamlayip 6n lisans diplomasi alan 6grencilerin
diplomalarinda alan ve meslek tanimi yapilmaz.

(4) Mimarlik ile miihendislik programlart hari¢ diger programlardan mezun olanlarin
diplomalarinda unvan yazilmaz.

Diplomalarda imza
Madde 9-(1) Diplomalar, diizenleme tarihinde gorevde bulunan Rektér, Dekan, Midiir
tarafindan imzalanir. Dekan/Miidiir mezuniyet tarihlerinde yoksa vekalet biraktigi kisi
tarafindan imzalanir. Diplomalarda asagida belirtilen gorevlilerin 1slak imzasi veya e-imzasi
bulunur:

e Lisans egitimi veren yiiksekokul diplomalar1 ile 6n lisans diplomalarinda Rektor ve
Yiksekokul/Meslek Yiiksekokulu Midiird,

e Lisans egitimi veren fakiilte diplomalarinda Rektor, Dekan

e Lisansiistii diplomalarda Rektor, Enstitii Midiirii

(2) Diplomalar1 Saglik Bakanligi tarafindan onaylanan programlardan mezun olanlarin

diplomalar1 kendilerine verilmeden 6nce, tescil islemleri i¢in Saglik Bakanligi’na gonderilir.

Diploma defteri ve diploma numarasi

Madde 10- Diploma numaralar1 6grenci bilgi sistemi tarafindan otomatik olarak verilir ve
mezuniyet yilina bakilarak birbirini takip ederek devam eder. Fiziki olarak diploma defteri
tutulmaz, defter bilgileri 6grenci bilgi sisteminde dijital olarak saklanir.

Diploma eki



Madde 11- Kayitli olduklar1 programlar1 basariyla tamamlayarak diploma almaya hak kazanan
ogrencilere Diploma eki verilir. Diploma eki diplomanin akademik ve profesyonel anlamda
taninmasini kolaylastirir, ancak diplomanin yerini almaz.

Diploma ekinde, mezuniyet tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin diizeyi, igerigi ve
kullanim alanlar1, Universitenin egitim-6gretim ve degerlendirme esaslar1 ile ulusal egitim
sistemi hakkinda bilgiler yer alir. Diploma eki Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve
UNESCO/CEPES tarafindan gelistirilen bir model temel alinarak Ogrenci Isleri Direktorliigii
tarafindan hazirlanir.

UCUNCU BOLUM
E-devlet Yiiksekogretim Mezun Belgesi, Mezuniyet Yazisi,
Yandal Sertifikas1 Mezuniyet Derece ve Siralamalar

E-devlet yiiksekogretim mezun belgesi ve mezuniyet yazisi

Madde 12- Diploma basim islemleri devam eden mezunlar e-devlet iizerinden Yiiksekogretim
Mezun Belgesi alabilirken, talep eden mezunlara Ogrenci Isleri Direktorliigii’nce hazirlanan
mezuniyet yazisi verilir. Mezuniyet gegcici belgesi hazirlanmaz.

Yandal sertifikasi

Madde 13-(1) Kayitli oldugu anadal programinda Ogrenimine devam ederken baska bir
boliimde agilan yandal programina kayit yaptiran ve bu programdaki dersleri basariyla bitiren
ogrencilere “Yandal Sertifikas1” verilir.

(2) Yandal programini bitiren 6grencinin sertifikasini alabilmesi i¢in anadal programindan
mezun olmas1 gerekir.

(3) Yan dal sertifikas1 Ogrenci Isleri Direktorliigii tarafindan hazirlanir ve ilgili Dekan / Miidiir
tarafindan imzalanir.

Mezuniyet derece ve siralamalari
Madde 14- Her akademik yil sonunda mezun olan Ogrencilerin mezuniyet derece ve
stralamalar1 Universitemiz senatosu tarafindan kabul edilen “Bir akademik yilda mezun olan
ogrencilerin mezuniyet dereceleri ve mezuniyet siralamalarina iliskin yonergesi’nde gecen
hususlara gore belirlenir.
DORDUNCU BOLUM
Belgelerin Teslimi, Diplomanin Kayb1 veya Yenilenmesi

Belgelerin teslimi

Madde 15-(1) Diplomalar giiz, bahar ve yaz okulu olmak iizere yilda ii¢ kez hazirlanmaktadir.
Bahar donemi sonrasinda mezun olan 6grencilere diplomalari mezuniyet toreni sirasinda toplu
olarak teslim edilir. Mezuniyet torenine katilamayan giiz donemi ve yaz okulu sonunda mezun
olan ogrencilere diplomalar1 Ogrenci Isleri Direktorliigii internet sayfasinda ilan edilen
tarihlerde kendilerine veya noter onayli vekaletnamelerini ibraz eden vekillerine Ogrenci Isleri
Direktorliiglince teslim edilir.

(2) Hak sahibinin yurt disinda bulunmasi halinde, verecegi vekaletnamenin Tirkiye
Cumhuriyeti Konsolosluklarindan alinmis olmasi gerekir. Vefat eden kisinin diplomasi,
istekleri halinde veraset ilamini ibraz eden kanuni mirasgilarina verilir.

Madde 16-(1) Diploma, diploma eki veya yan dal sertifikasini kaybedenlere, asagida belirtilen
sartlarin yerine getirilmesi durumunda ikinci defa hazirlanarak verilebilir.

(a) Diploma, diploma ekini veya yandal sertifikasim kaybedenler; Ogrenci Isleri
Direktorliigli’ne sahsen veya noter onayli vekéaletnamelerini ibraz eden vekili tarafindan ulusal
gazete ilam (ilanda Universitenin adi, Fakiilte/MYO ve boliim/program adi belirtilmelidir),
T.C. kimlik kart1 fotokopisi, kayip belge basim iicreti ve dilekge ile bagvurur.



(b) Kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus olmasi kaydiyla, yirtilan, herhangi bir
nedenle kullanilamayacak sekilde tahrip olan diplomalarin/belgelerin yerine yenisi hazirlanir.
Bu durumda hak sahibi veya vekili, yukarida madde (a)’da yazili bulunan evraklar1 ekleyerek
basvurur.

(¢) Yeniden hazirlanan diplomanin 6n yiiziinde "Ikinci Niisha (Duplicate)”, arka
yiiziinde “Kayip/Degistirme nedeni ile yeniden diizenlenmistir / Duplicated due to Loss/
for Amendments ” ifadesi yer alir ve dilizenleme tarihinde goérevde bulunan ilgili
Miidiir/Dekan ve Rektor tarafindan imzalanir. Diplomanin ikinci defa hazirlandigi bilgisi
Ogrenci bilgi sistemine islenir.

(d) Aldig1 belgenin ikinci niishasini kaybedenlere baska niisha verilmez. Ancak
belgenin kayboldugunu, daha 6nce aslinin ve ikinci niishasinin tanzim edilmis oldugunu bildirir
bir yaz1 verilir ve bu belgenin diizenlenmesinde ikinci defa hazirlanmasindaki iglemler
uygulanir.

(2) Evlilik nedeniyle veya mahkeme kararina dayali niifus kaydi degisikliginin yapilabilmesi
icin mahkeme karariin onayli sureti veya evlilik ciizdaninin fotokopisi (evlilik ciizdaninin asl
ibraz edilecektir) dilekceye eklenerek, Ogrenci Isleri Direktorliigii'ne basvurulur. Niifus kayd:
degisiklikleri, diplomanin arkasma gerekli agiklama ile serh diisiiliip tarih konularak Ogrenci
Isleri Direktorii/Miidiirii tarafindan imzalanir, miihiirlenir ve 6grenci bilgi sistemi iizerinde
gerekli diizenleme yapilir. Ancak, bagvuru tarihinde heniliz mezuniyet islemi yapilmamis ve
diploma diizenlenmemis ise Ogrenci bilgi sistemi {lizerinde gerekli degisiklikler yapilir ve
diizenlenecek her tiirlii belge giincel bilgiler kullanilarak hazirlanir. Bunun disinda her ne
sebeple olursa olsun yeni bir diploma diizenlenmez.

(3) Mezuniyetten sonra diploma sahibinin mahkeme karariyla cinsiyet bilgilerinde degisiklik
olmas1 durumunda, kendi istemi dogrultusunda diplomadaki bilgiler yeniden diizenlenebilir.
Diplomada mahkeme kararina dayali niifus kaydi degisikliginin yapilabilmesi i¢in mahkeme
kararinin onayl sureti, T.C. Kimlik kart1 fotokopisi bir dilekgeye eklenerek, Ogrenci Isleri
Direktorliigli'ne sahsen veya noter onayli vekaletnamelerini ibraz eden vekili tarafindan
bagvurulur. Yeniden hazirlanan diplomanin arka yiiziine mahkemenin karar tarihi ile esas ve
karar sayisi belirtilerek “Yeniden diizenlenmistir / Edited ” ibaresi yazilir. Diplomanin ikinci
defa hazirlandig1 bilgisi 68renci bilgi sistemine iglenir.

Diger hususlar

Madde 17-(1) Anadal lisans programindan mezun olmayan G6grenciye Cift anadal lisans
diplomasi verilmez.

(2) Ogrencinin cift anadal lisans diplomasi alabilmesi igin anadal programindan mezun olmasi
gerekir.

Hiikiim bulunmayan haller
Madde 18- Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri, Senato
ve ilgili kurul kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik )
Madde 19- Bu yonerge, Atilim Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yiirlirliige girer.

Yiiriitme )
Madde 20- Bu yonergeyi, Atilim Universitesi Rektorii yiiriitiir.



