(05.02.2019 giin ve 02 sayil1 Senato Karar)

ATILIM UNIiVERSITESI ERASMUS+ ve DIGER
DEGIiSiM PROGRAMLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac¢-Kapsam-Dayanak-Tanimlar
Amacg
MADDE 1.
Bu yonergenin amaci Erasmus+ ve diger degisim programlarina iliskin isleyisi diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2.

Yonergede belirtilen esaslar Erasmus+ ve diger degisim programlarna katilan 6grenci,
akademik ve idari personelin hareketliligine iliskin siireci, ilgili birim ve kisilerin gorev ve
yetkilerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3.

Bu yonerge 2547 sayili kanunun 14. maddesine ve Tiirkiye Ulusal Ajansinin her yil
yayimladigi Erasmus+ Yiiksekogretim Kurumlari i¢in el Kitabina dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4.

a) EABD: Enstitli Anabilim Dalin1

b) Rektor: Atilim Universitesi Rektoriinii

¢) UID: Uluslararas: Iliskiler Direktorliigiinii

Ifade eder.
IKINCI BOLUM
Koordinatorler-Komiteler-Uluslararasi iliskiler Direktorliigii
Koordinatorler ve Komiteler
MADDE 5-

a) Universite Erasmus+ Koordinatorii

Universite Erasmus+Kurum Koordinatdrii tarafindan Uluslararas: Iligkiler Direktorliigii
uzmanlar1 arasindan atanir. Erasmus+ programu ile ilgili her konuda Universite genelinde
esgiidiimii saglar. Universite Erasmus+ Komitesi ile birlikte kararlarin almmasi ve
yiriitilmesini saglar. Yiiksekogretim kurumlar arasinda Erasmus+ anlagmalar1 kurum yasal
temsilcisi olan Universitenin Rektorii tarafindan imzalanir. Bu yetki Rektdr tarafindan
Erasmus+ Koordinatoriine verilebilir.

b) Universite Erasmus+ Komitesi

Universite Erasmus+ Kurum Koordinatdrii, Uluslararas: iliskiler Direktdrii ve Rektdrden
olusur. Universite ¢apinda Erasmus+ Programu ile ilgili kararlari alir. Erasmus+ programinin
isleyisini koordine ve kontrol eder, 6grencilerin se¢im ve yerlestirmelerini yapar. Siirecle ilgili
takvime karar verir.

¢) Boliim Erasmus+ Koordinatorii
Bolim Erasmus+ Koordinatorii ilgili Boliim Baskani tarafindan 6gretim {iyeleri arasindan
atanir. Boliim Erasmus+ Koordinatorii Erasmus+ programini ilgili boliimde tanitir, bu program



ile ilgili haberleri duyurur, degisim programlarindan yararlanmak isteyen 6grenci lereiiniversite
ve ders se¢imlerinde yardimci olur; Rektorliik, Fakiilte Erasmus+ Koordinatorii, Uluslararasi
Mliskiler Direktorliigii  (UID ) ve Boliim Baskanlig: ile esgiidiim halinde programa katilmak
isteyen 0grencilerin se¢imi ve anlasmalarin yapilip yiiriitiilmesinden sorumlu olur. Yurtdisindan
donen Ogrencileri degisim doneminde aldiklar1 derslerin programlarina sayimlari konusunda
yonlendirir. Boliim Erasmus+ Koordinatorleri, Erasmus+ degisim programi ile yurtdisindan
gelen 6grencilere de ders se¢imleri konusunda danigmanlik yaparlar.

d) Enstitii Anabilim Dali Erasmus+ Koordinatorii

Enstitii Anabilim Dali (EABD) Erasmus+ Koordinatorii ilgili EABD Baskanligi tarafindan
Ogretim liyeleri arasindan atanir. Lisansiistii programlarda Boliim Erasmus+ Koordinatorii ayni
zamanda EABD Eras mus Koordinatorii’diir.  Disiplinlerarast  programlarin Erasmus+
koordinatorleri ise EABD Bagskanligi tarafindan 6gretim iiyeleri arasindan atanir. Anabilim Dali
Erasmus+ Koordinatorii Erasmus+ programint EABD'de tanitir, bu program ile ilgili haberleri
duyurur, degisim programlarindan yararlanmak isteyen lisansiistii 6grencilere {iniversite ve ders
secimlerinde yardime1 olur; Rektorliik, Enstitii Erasmus+ Koordinatérii, Uluslararas: Iliskiler
Ofisi ve EABD ile koordinasyon i¢inde programa katilmak isteyen dgrencilerin se¢imi ve
anlagmalarin yapilip yiiriitiilmesinden sorumlu olur. Yurtdisindan donen Ogrencileri degisim
doneminde aldiklar1 derslerin programlarina sayimlart konusunda yonlendiri. EABD
Koordinatorleri, Erasmus+ degisim programi ile yurtdisindan gelen Ogrencilere de ders
secimleri konusunda danismanlik yaparlar.

d) Uluslararas Iliskiler Direktorliigii (UID )

Rektorliik biinyesinde c¢alisan UID, Atilim  Universitesi“nin Erasmus+ anlasmalari
cercevesinde gelen degisim ogrencilerinin ve Universite Erasmus+ Komitesinin kararlari
dogrultusunda gitmek iizere secilen Ogrencilerin idari islemlerini yliriitir. Erasmus+
Programi'n1 Universite icinde tanitir, tamitim materyallerini hazirlar. Ilgili iiniversitelerle
yazismalar! yiiriitiir; anlasmalar1 giinceller; ilgili koordinatorlerle, Ogrenci Isleri Direktorliigii
ve Uluslararas1 Ogrenci Degisimi Toplulugu (ESN -Atilim Ogrenci Kuliibii) ile iletisim iginde
caligir. Atanan veya gorev siiresi biten koordinatorlere iligkin bilgiler ilgili akademik birimlere
ve UID'e bildirilir.

UCUNCU BOLUM
Giden Ogrenim Hareketliligi Ogrencileri
Basvuru Kosullari - islemler- Degerlendirme- Dersler-(“)grenim Anlasmasi -Taninma
Belgesi
Basvuru Kosullar:
MADDE 6.
Erasmus+ programi bagvurular1 UID tarafindan ilan edilen tarihlerde, yilda iki kez ve degisime
gidilecek yariyildan bir 6nceki yartyilda yapilir.
Erasmus+ Degisim Programina basvuracak dgrencilerin bagvuru aninda;

1- Ogrencinin yiiksekdgretim kurumu biinyesinde 6rgiin egitim kademelerinin herhangi
birinde (birinci, ikinci veya li¢lincii kademe) bir yiiksekogretim programina kayitli, tam
zamanli 68renci olmasi, (Birinci kademe: On lisans, lisans; ikinci kademe: yiiksek
lisans; li¢lincii kademe: doktora, tipta ihtisas)

2- a) Birinci kademe 6grencilerinin genel akademik not ortalamasinin en az 2.20/4.00

olmasi,

b) Ikinci ve iiciincii kademe Ogrencilerinin genel akademik not ortalamasinin en az
2.50/4.00 olmasi,



3- Ogrenim hareketliligi icin yeterli sayida ECTS kredi yiikii olmasi,

(Avrupa Komisyonu’nun ECTS Rehberi’ne gore yeterli say1, bir akademik yil i¢in 60
AKTS kredisidir. Ayrintili bilgi i¢in bkz. http://ec.europa.eu/education/ects/users-
quide/docs/ects-users-quide_en.pdf )

4- Mevcut &grenim kademesi icerisinde Erasmus+ ve Hayatboyu Ogrenme (LLP)
doneminde yiiksekogretim hareketliligi faaliyetlerinden yararlanmigsa, yeni faaliyetle
beraber toplam siirenin 12 ay1 ge¢memesi,. (Mevlana, TUBITAK, Yurtdis1 Tiirkler ve
Akraba Topluluklar Baskanligi kapsamindaki benzer programlardan yararlanma dahil
degildir.)

5- Kayitli bulundugu programin varsa ongdrdiigli diger basvuru kosullarin1 saglamasi
gerekir. Ozel durumlar Fakiilte/Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Ingilizce Hazirlik ve Bilimsel Hazirlik Programi ogrencileri Erasmus+ Programi'ndan
yararlanamazlar.

Doktora programlarinin asagida belirtilen asamalarinda Erasmus+ Degisim Programindan
yararlanilamaz.

a) Doktora yeterlilik sinavina girmemis olan doktora 6grencileri i¢in doktora yeterlilik sinavina
girilmesi gereken son donemde

b) Tez Onerisi Savunmasina girilmesi gereken son dénemde

¢) Programin azami siiresinin son doneminde heniiz seminer dersi almamis ya da program ders
yiiklinli tamamlamamis olan 4.dénem tezli yiiksek lisans ve doktora dgrencilerinin Erasmus+
Programi'ndan yararlanip yararlanamayacagi konusunda karar vermeye 6grencinin tez ve/veya
akademik danmigmani ve EABD Bagkanligi yetkilidir. Erasmus+ Programi'ndan, 6grenim
stiresince bir kez hibeli olmak iizere, lisans, yiiksek lisans ve doktora dgrencileri birden fazla
oldugu takdirde hibesiz olarak bagvuru yapabilirler.

Basvuru Islemleri

MADDE 7.

Her y1l UID tarafindan 6grencilere yonelik tanitim toplantilari yapilir. Bagvurularla ilgili bilgi
UlD’niin internet sayfalarinda ve panolarda duyurulur. Bagvurular ic.atilim.edu.tr web
sitesinden online olarak aliir. Ogrenciler bagvurularinda Universite Erasmus+ Komitesi'nin
belirleyecegi sayida tniversite tercihinde bulunabilirler. Bu tercihler belirlenirken, ilgili
Transfer Sistemi (AKTS/ECTS) kredileri vb. etkenler; Boliim/Anabilim Dali Erasmus+
Koordinatorii ve 6grencilerin tez ve/veya akademik danigmanlari tarafindan géz oniine alinir.
Bagvuru formunda tliniversite tercihi yer alir, fakat bu durum 6grencinin o tiniversiteye gidecegi
anlamma gelmez. Ogrenci Bolim Erasmus+ Koordinatérii ve Kurum Erasmus+
Koordinatoriiniin yonlendirmesi ile bir {iniversite tercihinde bulunur.

Basvuru icin gerekli belgeler ilgili dénemin ilan edilen son basvuru tarihine kadar UID'ne teslim
edilir. Universite Erasmus+ Komitesi tarafindan vyiiriitiilen Erasmus+ dgrenci yerlestirmeleri
sonucu bos kontenjan kalmas: durumunda Universite Erasmus+ Komitesi bos kalan
kontenjanlar i¢in yeni bagvuru almak tizere bagvuru tarihini uzatabilir veya yeni bir bagvuru ve
degerlendirme takvimi belirleyebilir.


http://ec.europa.eu/education/ects/users-guide/docs/ects-users-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/education/ects/users-guide/docs/ects-users-guide_en.pdf

Degerlendirme ve Yerlestirme

MADDE 8.

Her dénem Temel Ingilizce Boliimii tarafindan Erasmus+ Ingilizce Dil Yeterlik Simavinm
%50’s1 ve genel akademik not ortalamasimnin %50’si alinarak bagvuru yapan O6grencilerin
Erasmus+ puanlari olusturulur. Secim komitesinde Erasmus+ Kurum Koordinatori,
Uluslararas1 iliskiler Direktorii ve Rektdr yer alir. Degerlendirme ve yerlestirme
sonuglar,UID'niin internet sayfalarinda duyurulur. Erasmus+ Programindan yararlanma hakki
kazanan 6grencinin, gidecegi donem Oncesinde akademik durumu yeniden incelenir. Minimum
basvuru kosullarini saglamamasi durumunda, Ogrencinin durumu Universite Erasmus+
Komitesi'nce yeniden degerlendirilir. Erasmus+ Programindan yararlanma hakki iptal
edilebilir.

Almmacak Dersler, Akademik Taninma Belgesi ve Ogrenim Anlasmasi

MADDE 9.

Yerlestirilen 6grenciler i¢cin Bolim/EABD Erasmus+ Koordinatorii, 6grencilerin tez ve/veya
akademik danigmanlari ve Bolim/ EABD Baskanligi tarafindan gidecekleri iiniversitede
alacaklar1 ders programi kararlastirilir. Kararlastirtlan ders programi Ogrenim Anlasmasi ' nda
belirtilir ve oOgrenci, Bolim/EABD Erasmus+ Koordinatorii ve Universite Erasmus+
Koordinatérii tarafindan imzalanir. Erasmus+ Programi kapsaminda yurtdisinda alinacak
dersler ve bu derslerin Atilim Universitesi“ndeki karsiliklar1 Akademik Taninma Belgesi'nda
belirtilir. Bu form 06grenci, Bolim/EADB Baskani ve Fakiilte/Enstitli Dekani/Miidiirii
tarafindan imzalanarak 6grenci tarafindan Universite Erasmus+ Koordinatorliigiine iletilir.
Erasmus+ 6grencilerinin bir donemde yaklasik olarak 30 AKTS (ECTS) kredilik ders almalari
beklenir ve 6grencinin bir donemde alacagi ders yiikii 20 AKTS'den az olamaz. Lisans
programindaki dgrenciler i¢in Atilim Universitesi'nde sayilacak kredileri toplami, ilgili
yonetmeligin ders yiikiine iliskin maddelerinde belirtilen sinirlar1 asamaz. Ogrenci karsi
iiniversitede ilgili donemi tamamlamadan 6nce ders programinda yapilan tiim degisiklikleri
Bolim/EABD Erasmus+ Koordinatérii'ne bildirmek ve Ogrenim Anlasmasi ve Akademik
Tanimmma Belgesi kapsaminda onay almakla yiikiimliidiir.

DORDUNCU BOLUM
Kabul siireci-Sozlesme ve Hibeler- Ders Saydirma- Ogrenim Ucretleri

Karsi iiniversiteye basvuru ve kabul siireci

MADDE 10.

Karst iiniversite ile yazigmalar Erasmus+ Koordinatorii tarafindan yapilir. Belgelerin
hazirlanmasinda Erasmust+ Kurum Koordinatorii ve Boliim Koordinatorleri 6grencilere
danismanlik hizmeti verir. Kars1 iiniversiteye basvuru evraklari online sekilde iletilecekse
Kurum Koordinatorii ve Boliim Koordinatorliigiiniin bilgisi ile 6grenci tarafindan iletilir, eger
basvuru evraklar1 “hard copy” olarak iletilecekse Erasmus+ ofisine kargo yolu ile gonderilir.
Seyahat detaylari, kalacak yer bulma ve pasaport/ vize islemleri Ogrencilerin kendi
sorumlulugundadar.

Ogrencilerin Atihm Universitesi’ndeki statiileri

MADDE 11.

Erasmus+ programi g¢ergevesinde karsi liniversitede gecirilen siire, azami ¢grenim siiresine
dahildir, Bu programdan yararlanmak isteyen arastirma gorevlilerinin durumlan ilgili
yonetmelikler ve yonergeler cercevesinde degerlendirilir. Yurtta ikamet etmekte olan
ogrenciler, yurt haklarinin sakli tutulmasi i¢in yurtlar yonetimine basvururlar. Burs alan

Ogrencilerin burslarinin devami, dondurulmasi veya iptali konusu bursu veren ilgili kisi/ birimin
takdirindedir.



Sozlesme ve hibelerin 6denmesi

MADDE 12.

Ogrenci gitmeden 6nce Atilim Universitesi ile 6grenci arasinda bir hibe sézlesmesi imzalanir.
Bu sozlesme ile 6grencinin Erasmus+ degisim programina katilacagi kesinlesir. Hibeler o yil
icin belirlenen ve duyurulan sekilde 6denir. Erasmus+ Programi'ni tamamlayip donen 6grenci,
sOzlesme uyarinca, karsi liniversitenin not ¢izelgesini, karsi tiniversitede yaptig1 degisiklikleri
de igeren, imzalar1 tamamlanmis Ogrenim Anlasmasi ve Akademik Taninma Belgesi'nu, orada
kaldig siireyi teyit eden siire formunu (Katilim Sertifikasi) ve degisim donemini degerlendiren
raporu UID'e teslim etmekle yiikiimliidiir.

Hibe sdzlesmesinin taraflar dgrenci ve Atilim Universitesidir. Atilim Universitesi adia hibe
sOzlesmesi yapma yetkisi Kurum Yasal Temsilcisi olan Rektordedir. Rektor bu yetkisini
Uluslararast Iliskiler Direktoriine devredebilir.

Ders saydirma islemleri

MADDE 13.

Erasmus+ degisim programiyla giden 6grencilerin ders kayitlar1 ve ders ekleme-birakma
islemleri Avrupa Birligi Erasmus+ Programi kapsaminda Ulusal Ajans tarafindan yayimlanan
uygulama ilkeleri dogrultusunda, Ogrencinin Ogrenme Hareketliligi faaliyetinin birer pargasi
olan Ogrenim Anlasmasi ve Akademik Taninma Belgesinde tarif edildigi sekilde yapilir ve
derslere ait notlar, yine uygulama el kitabinda belirtildigi usul ve siirelerde bildirilerek
Ogrencinin transkriptine iglenir.

Ders saydirma siirecinde temel alinacak belgeler Ogrenim Anlasmasi, Akademik Tanimma
Belgesi ve karsi iiniversiteden gelen not ¢izelgesidir. Kars1 {iniversitedeki egitimlerini
tamamlayip geri gelen Ogrenciler, ders saydirma islemleri i¢in yurtdisindaki iiniversiteden
alinmis not ¢izelgesi ile birlikte ilgili Boliim/ EABD Baskanliklarina bagvururlar ve belgenin
ornegi UID"ne teslim edilir veya bu belge UID*ya yurt dis1 iiniversite tarafindan génderilmisse
UID’den Béliim Erasmus+ Koordinatdriine gonderildikten sonra saydirma islemi ilgili boliim
tarafindan bagslatilir. Ders sayimlari; ilgili Boliim/Anabilim Dal1 Erasmus+ Koordinatoriiniin,
tez ve/veya akademik danigsmanin ve Boliim/EABD Baskani'nin 6nerisi iizerine Fakiilte/Enstitii
Yonetim Kurulu karart ile yapilir. Not ¢izelgesinde belirtilen tiim dersler Akademik Taninma
Belgesi goz oniine alinarak ilgili kurullarca degerlendirilir. Ogrenim Anlagmas ve Akademik
Taninma Belgesi'nde belirtilmeyen dersler konusunda karar almaya ilgili Yonetim Kurulu
yetkilidir.

Ders sayma islemleri Ogrenci Dekanligi’nca dgrencinin  not gizelgelerine islenerek not
dokiimiinde gosterilir. Tiim bu islemler yeni akademik yar1yil baslamadan, zorunlu hallerde ise
akdemik takvimde belirtilen ders ekleme-birakma doneminin sonuna kadar tamamlanmak
zorundadir.

Ogrencinin basarisiz oldugu dersin diizenlenen Akademik Taninma Belgesi’nde karsiligi Atilim
Universitesi“nde zorunlu ders ise, dgrenci o dersi Atilim Universitesi’nde dersin acildig1 ilk
donemde almak zorundadir. Basarisiz olunan ders se¢meli bir ders ise, bunun yerine 6grenci
kayitl oldugu akademik birimin miifredatinda bulunan diger bir se¢gmeli dersi alabilir.

Basar1 bursu sahibi olup da Erasmus+ Programi dahilinde yurt disina giden 6grencilerden, yurt
disinda herhangi bir dersten basarisiz olanlarin basar1 burslarinin devam edip etmeyecegi
hususu Rektorliik Makam tarafindan yeniden degerlendirilir.. Yurt disina gidip donen degisim
ogrencilerinin gitmeden 6nce yaptiklari Ogrenim  Anlasmasinda ve gitikten sonra ders
degisikligi yaptiklar1 takdirde Ogrenim Anlagmasmin ders degisiklikleri sayfasinda bulunan



fakat dondiigiinde kars1 liniversiteden gelen not ¢izelgesinde yer almayan derslerden basarisiz
olduklar1 kabul edilir.

Ders saymu islemleri Ogrenci Isleri Direktorliigiince dgrencinin not ¢izelgelerine islendikten
sonra not ¢izelgesinin (Transcript of Records) bir kopyasi ilgili Boliim Baskanligina ve
Universite Erasmus+ Koordinatérliigiine gonderilir. Universite Erasmus+ Koordinatorliigii
tarafindan derslerin sisteme yanlis islendigi (derslerin yurt dist isim, kod ve ECTS kredileri ile
girilmedigi) tespit edildigi takdirde, Universite Erasmus+ Koordinatorliigii ilgili boliimleri
diizeltme yapmalar gerektigi konusunda ilgili Rektér Yardimcist araciligr ile uyarir.

Ogrenim iicretleri ve diger iicretler
MADDE 14.
Erasmus+ Degisim Programi kapsaminda dgrenciler yurtdisindaki egitimleri sirasinda kendi
iiniversitelerine katki pay1 dderler. Ayrica karsi liniversiteye 6grenim iicreti 6demezler. Ancak
barinma, ulagim, kisisel harcamalar, beslenme, saglik sigortas: vb. tiim masraflar 6grencilerin
sorumlulugundadir.
BESINCI BOLUM
Basvuru- Ders Secimi- Ogrenim Anlagmasi - Kabul Mektubu - Uyum Programi

Atilm Universitesine basvuru

MADDE 15.

Atilm Universitesi“ne Erasmus+ ogrencisi olarak gelmek isteyen ogrenci UID internet
sayfasindan veya kendi {iiniversitesindeki Uluslararasi Iliskiler Direktorliigiinden basvuru
formu ve gerekli diger belgeleri temin eder, doldurur ve ilgili ofis araciligiyla UID'e son bagvuru
tarihinden 6nce gonderir.

Ders secimi ve Ogrenim Anlasmasi

MADDE 16.

Gelen 6grenci, Atitlm Universitesindeyken alacagi derslerin se¢imi i¢in Atilim Universitesi
internet sayfasindan ulagabilecegi "Bilgi Paketi" (Course Catalogue) nden yararlanir ve bagvuru
belgeleri arasinda bulunan Ogrenim Anlasmasinda (Learning Agreement) alacag: dersleri
belirtir. Derslerin agilmamasi durumunda basvuru formunda belirtilen derslerde degisiklik
yapilabilir. Bu degisiklik yapildiktan sonra, Ogrenim Anlasmasinin 2. Sayfas1 diizenlenip,
Boliim Koordinatorii ve Universite Erasmus+ Koordinatdrii imzasindan sonra karsi
iiniversiteye gonderilir. Bolim/EABD Erasmus+ Koordinatorleri Erasmus+ ve diger Degisim
Programlar1 kapsaminda gelen oOgrencilerin ders segimlerinde de yardimeci olurlar ve
ogrencilerin bagvuru formunu imzalarlar.

Kabul mektubunun gonderilmesi

MADDE 17.

Basvuru evraki ve Ogrenim anlagsmasi alindiktan sonra, iki tiniversite arasindaki degisim
dengesi (giden- gelen 6grenci sayisi arasindaki oran) ve 6grencinin akademik durumu goz
oniine almarak basvurusu degerlendirilir. Kabul edilen dgrencilere UID tarafindan kabul
mektuplar1 hazirlanir ve gonderilir.

Gelecek ogrencilerin bilgilendirilmesi

MADDE 18.

Ogrencilere kabul mektubu ile birlikte bilgi notlar1 génderilir. Bilgi notlarinda vize islemleri,
akademik takvim, uyum programi vb. bilgiler yer alir. UID ve ESN -Atilim 6grenci kuliibi,
gelen dgrencilere Atilim Universitesi*ndeki idari islemlerinde danismanlik yaparlar.



Gelen o6grencilere uyum: Oryantasyon Programi

MADDE 19.

Ogrenciler i¢in UID tarafindan her dsnem basinda bir uyum programi diizenlenir . Bu program
kapsaminda 6zel olarak tasarlanan ve donem baslamadan Once verilmeye baslanan dersler
bulunur. Ayrica uyum programi kapsaminda ¢esitli sosyal ve kiiltiirel etkinlikler, iiniversite
tanitimi, geziler vb. etkinlikler UID ve Erasmus+ Ogrenci Toplulugu (ESN -Atilim) tarafindan
diizenlenir. Boliim/EABD Erasmus+ Koordinatorleri de gelen degisim/Erasmus+ dgrencilerine
program/ boliimlerine uyumlar1 konusunda danigsmanlik yaparlar.

_ ALTINCI BOLUM
Gelen Ogrenim Hareketliligi Ogrencileri
Degisim Siireci Sona Eren Ogrenciler- Staj ve Personel Hareketliligi

Degisimini Tamamlayan Ogrencilerle Ilgili islemler

MADDE 20.

Atilm Universitesi“nde degisim siireci sona eren dgrencilerin donem iginde kullandiklari
e-posta hesaplar1 kapatilir ve kendi {iniversitelerinin Uluslararas: iliskiler Ofislerine Atilim
Universitesi UID tarafindan resmi not gizelgesinin yanisira, 6grencinin hangi tarihler arasinda
Universitemizde bulundugunu gosteren katilim belgesi de gonderilir.

Ogrenci Staj (Yerlestirme) Hareketliligi

MADDE 21.

Erasmus+ Ogrenci Staj Hareketliligi programina basvuru kosullar1 dgrenim hareketliligi
basvuru kosullar ile aynidir.

Faaliyet siiresi, her bir 6grenim kademesi i¢in ayr1 ayr1 gegerli olmak tizere 2 ile 12 ay arasinda
bir stiredir. Staj faaliyeti, 6grenim siiresi icerisinde her sinifta ve 6grenim programlarinin son
siiflarindaki Ogrenciler mezun olduktan sonraki 12 ay igerisinde gercgeklestirilebilir.
Mezuniyet sonras1 gergeklestirilecek staj faaliyetinde 6grenci bagvurusunun 6grenci mezun
olmadan 6nce (halihazirda 6n lisans, lisans veya lisansiistii 6grencisiyken) yapilmis olmasi
gerekir. Mezun olmus 6grenciler bagvuruda bulunamaz. Mezuniyet sonras1 staj hareketliligi,
mezuniyet tarihinden itibaren 12 ay i¢inde tamamlanmis olmalidir. Mezuniyet sonrasi staj
stiresi ile Ogrencinin ayni1 kademede gergeklestirdigi hareketlilik siiresi toplami 12 ay1
gecmemelidir.

Ogrenciler ayrica stajin konusu, siiresi, Erasmus+ Programina bagvuru yapmasi vb. konularda
ilgili Bolim/EABD Baskanliklarinin onayini alir. Basvurular, basvuru siirecinden once
aciklanan ve o yil i¢in belirlenen kriterler gz oniine almarak Universite Erasmus+ Komitesi
tarafindan degerlendirilir ve yerlestirmeler yapilir. Ogrenci gitmeden énce Atilim Universitesi
ile dgrenci arasinda bir hibe s6zlesmesi imzalanir. Bu sdzlesme ile 6grencinin Ogrenci Staj
Hareketliligi programina katilacag kesinlesir. Hibeler o y1l i¢in belirlenen ve duyurulan sekilde
Odenir. Staj siiresince temel alinacak belgeler Davet Mektubu, Staj Anlasmasi (Training
Agreement), Akademik Taninma Belgesi, Katilim Sertifikasi, Akademik Degerlendirme
Belgesi ve Staj Raporudur. Stajlarin1 tamamlayip donen Ogrenciler ilgili belgelerle
degerlendirilmek tlizere Boliim/ EABD Bagkanliklarina basvururlar. Stajlarini tamamlayan
ogrenciler, Akademik Tanminma Belgesi, Katilim Sertifikasi, Akademik Degerlendirme
Belgesinin orijinal halini UID'ya teslim etmekle yiikiimliidiirler. Stajin programa sayimu; ilgili
Boliim/Anabilim Dali Erasmus+ Koordinatoriiniin ve Bolim/EABD Bagkani'nin Onerisi
lizerine, Staj icin Akademik Taninma Belgesi de goz Oniine alinarak, Fakiilte/Enstitii Y 6netim
Kurulu karan ile yapilir. Yurt disinda staj yapan Ogrencilerin Diploma Ek“lerinin “6.1
Additional Information” boliimiinde yurt disinda staj yaptiklarinin, hangi firma, hangi iilkede,



ne kadar stireyle staj yaptigit muhakkak belirtilmesi gerekmektedir. Bu sebeple, staja gidip
donen ogrencilerin Akademik Taninma Belgesinin bir kopyasi Diploma Eki’nden sorumlu
Bolim Bologna Koordinatoriine verilir ve ilgili bilgi boliimii tarafindan bu bilgiler sisteme
girilir.

Personel hareketliligi (Ders verme ve egitim alma hareketliligi)

MADDE 22.

Personel Hareketliligi Ders Verme ve Personel Egitimi Hareketliligi olmak iizere iki tip
hareketliligi igerir.

Ders Verme Hareketliliginden yararlanmak i¢in;

a) Atilim Universitesi“nde kadrolu 6gretim eleman1 olmasi,

b) Hareketlilik yurtdisindaki bir yiiksekdgretim kurumu ile Atilim arasinda gerceklesecek ise
kurumlar aras1 anlasma olmasi,

¢) Atithm Universitesi ile misafir olunan kurum tarafindan kabul edilen bir "Ogretim Program"
nin olmasi,

d) O y1l i¢in belirlenen minimum ders verme saatini karsi tiniversitede yerine getirecek olmasi
gerekir. Personel egitimi hareketliliginden yararlanmak igin;

a) Personelin, Atilim Universitesi“nde kadrolu égretim elemani, ydnetici ya da idari personel
olmasi,

b) Hareketlilik yurtdisindaki bir yiiksekdgretim kurumu ile Atithm Universitesi arasinda
gerceklesecek ise kurumlar arasi anlasma olmast,

¢) Atilim Universitesi ile misafir olunan kurum tarafindan kabul edilen bir "is plan1" nin olmast,
d) O yil icin belirlenen minimum hareketlilik siiresini saglanacak olmasi gerekir. Personel
egitimi hareketliligi yurtdisindaki bir isletme ile Atilim Universitesi arasinda gergeklesecek ise
kurumlar aras1 anlasma gerekmemektedir.

Bagvurular, bagvuru siirecinden 6nce agiklanan ve o yil icin belirlenen kriterler gbz oniine
alinarak Universite Erasmus+ Komitesi tarafindan degerlendirilir ve yerlestirmeler yapilr.
Yerlestirilen personel yurtdisinda gegirecegi siire i¢in ilgili birim yoneticisinden ve Rektorliik
Makamindan izin almakla yiikiimliidiir.

Igili personel gitmeden 6nce Atilim Universitesi ile arasinda bir hibe s6zlesmesi imzalanir.
Bu s6zlesme ile ilgili personelin Personel Hareketliligi programina katilacagi kesinlesir.
Hibeler o y1l i¢in belirlenen ve duyurulan sekilde 6denir.

Hareketlilik siiresini tamamlayan personel Personel Hareketliligi Faaliyet Raporu Formu'nu,
seyahat belgelerini ve Katilim Sertifikasin1 UID’e teslim etmekle yiikiimliidir.

YEDINCI BOLUM
Diger Degisim Programlari- Yiirirlik- Yiiriitme
Diger degisim programlari
MADDE 23.
Bu yonergede yetki ve sorumluluklar1 belirtilen birim ve kisiler uluslararasi ikili anlagmalara
dayali degisim programlar1 kapsaminda gelen ve giden &grencilerin de tiim islemlerini
yliriitmekten sorumludur.
Ayrica, karsilikli yapilan anlagmalar neticesinde de anlagsma hiikiimleri ¢ercevesinde 6grenci
degisimi gercgeklestirilebilir



Kaldirilan Yonerge

MADDE 24.

20.03.2015 giin ve 04 sayili Senato Karar1 ile degistirilen 13.09.2013 giin ve 06 sayil1 Senato
Karari ile kabul edilen yonerge yiiriirliikkten kaldirilmistir.

Yiiriirlik
MADDE 25.
Bu yonerge Universite Senatosu'nca onaylandigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 26. )
Bu yonerge hiikiimleri Atilim Universitesi Rektorii tarafindan yiirtitiiliir.



