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ATILIM UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI STAJ YONERGESI

Amag
Madde 1- Bu Yonergenin amaci, Atilim Universitesi Miihendislik Fakiiltesi dgrencilerinin
lisans programlarinda yer alan stajlara iligkin genel esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge, Atilim Universitesi Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerinin yurt ici ve
yurt dist kurum ve kuruluslarinda yapacaklari stajlarin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve
degerlendirilmesi ile ilgili temel esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Yonerge 13.08.2000 tarih ve 24139 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Atilim
Universitesi Ogrenci Kayit-Kabul Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Sinav Ynetmeliginin
10. maddesi ve 01.10.2008 tarihinde yiiriirliige giren 5510 sayili Sosyal Gilivenlik Kurumu
Yasasi’na dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4- Bu Yonergede gegen kavram ve terimlerin tanimlari asagida belirtilmistir:

Universite: Atilim Universitesi.

Fakulte: Muhendislik Fakultesi.

Rektor: Atilim Universitesi Rektorii.

Dekan: Atilim Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekani.

SGK: Sosyal Guvenlik Kurumu.

Bolum Staj Komisyonu: Atilm Universitesi Miihendislik Fakiiltesinin ilgili

boliimiinde staj gérevlerini/islerini yiiriiten komisyon.

g. Bolum Staj Koordinator: Bolim Staj Komisyonu baskani.

h. Fakulte Staj Komisyonu: Atilim Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj Komisyonu.

1. Fakilte Staj Koordinatorii: Atihm Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj

Komisyonu bagkani.

j. Staj: Atitlm Universitesi Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerinin, lisans egitiminde
edindikleri bilgileri, calisma hayatinda pratik olarak uygulayarak mesleki becerilerini
pekistirmek amaciyla, kendi disiplinleri ile ilgili kurum ve kuruluglarda yapacaklari
uygulamali ¢caligsmalar. Bu Yonerge kapsaminda asagida tanimlanan iki staj tiirti dikkate
alinmustir:

a. Temel Staj: Bazi boliimlerde, gerekli kosullar saglayan Miihendislik Fakiiltesi
ogrencilerinin,  ikinci  yartyili  izleyen yaz  d6neminden itibaren
gerceklestirdikleri, Universitede veya Universitenin uygun gordiigii bir kurumda
yapilmasi zorunlu olan staj.

b. Meslek Staji: Gerekli kosullart saglayan tiim Miihendislik Fakiiltesi
ogrencilerin, yurt i¢i ve yurt dis1 kurum ve kuruluslara ait is yerlerinde, ya da
universitelerde, dordiinci  yariyih izleyen yaz doneminden itibaren
gerceklestirdikleri staj. Bu staj ¢alismalari, ilgili bolimiin belirledigi mesleki
uygulamalar igerir.

k. Stajyer Ogrenci: Gordiikleri egitimin geregi olarak uygulamali dgrenim yapmalari
zorunlu bulunan 6grencilere, staj siiresi boyunca "stajyer 6grenci" denir
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I. Staj Yeri: Atlim Universitesi Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerinin staj yapabilecegi
yurt i¢i ve yurt dis1 kurum ve kuruluslara ait igyerlerini veya iiniversiteleri ifade eder.

m. Staj Donemi: Meslek stajlarinin yapildigi yaz déonemleridir.

n. Ozel Kosullar: Madde 16°te belirtilen kosullar.

Bolum staj komisyonlari/koordinatorleri ve gorevleri

Madde 5- Her boliimde staj ¢alismalarini diizenlemek ve yiiriitmek {izere bir Boliim Staj

Komisyonu olusturulur. Bu komisyon, Boliim Baskani’nca goérevlendirilen biri koordinator

(bagkan) olmak {izere en az iki 6gretim {iyesi/gorevlisinden olusur. Gerektiginde, bir arastirma

gorevlisi de komisyon ¢alismalarina destek verir. Bolim Staj Koordinatorii, boliimii, Fakiilte

Staj Komisyonunda temsil eder. Komisyon tiyelerinin gorev siireleri iki yildir.

Bolim Staj Komisyonunun gorevleri sunlardir:

(a) Bu Yonerge hiikiimlerine aykiri olmamak kosuluyla boliimiin kendi gereksinimlerine
uygun bir staj rehberi hazirlar ve boliim Internet sitelerinde 6grencilerin erigimine agar:
Bu rehberde:

Stajin tanimi, amaci, siiresi, onkosullar1 ve ilgili diger konular;

Uygun staj yerleri ile ilgili 6lcttler ve gereklilikler;

Staj raporu igerigine, bigimine, yazimina iligkin kurallar:

Yapilan stajin ve staj raporunun boliimce degerlendirme Slgiitleri ve

Staj yapacak Ogrenciler tarafindan saglanmasi veya tamamlanmasi gerekli staj

belgeleri ve 6rnekleri agike¢a belirtilir.

(b) Staj ile ilgili yazigsmalari yiiriitiir, devlet sektdriinden ve 6zel sektorden daha once
saglanan staj yerlerini i¢eren bir veritabani olusturur ve giinceller. Boliime ulasan staj
olanaklarini, bagvuran 6grencilere, akademik basar1 ve mezuniyete yakinliklarina gore
oncelik taniyarak veya kura ile dagitir. Ogrenciler tarafindan bulunan staj yerlerinin
uygunlugunu, oOnkosullarin saglanip saglanmadigini ve staj baslangic ve bitis
tarinlerinin  bOlumce tanimlanmis staj siirelerinin karsilanip karsilanmadiginin
degerlendirmesini ve onayin1 yapar.

(c) Ogrenci staj dosyalarmi hazirlar, degerlendirme siireci sonuna kadar saklar ve
sonrasinda boliim arsivinde saklanmak {izere boliim sekreterligine teslim eder.

(d) 5510 sayili SGK Kanunu cergevesinde, Universite tarafindan yaptirilmas: gerekli “Ts
Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortas1” icin 6grenci tarafindan, iki asil niisha olarak
saglanan belgelerin birer niishasini staj dosyasinda saklar; ikinci asil niishalar1 da
Universite Personel Miidiirliigii’ne iletilmek iizere Fakiilte Staj Koordinatdriine, staj
baslangi¢ tarihinden en az 10 (on) isgiinii 6nce ulagtirir.

(e) Stajlarin, 12. ve 14. Maddelere uygun olarak yapilmasi, denetlenmesi ve
degerlendirilmesi islerini yuriitiir.

(f) Yariyil kayitlar1 baglamadan 6nce, 6grenci danismanlarina, staj yapan 6grencilerin staj
kayitlarinin yapilmasini hatirlatir.

(g) Madde 7 uyarinca, “Siirekli lyilestirme Uygulamasi”nin gereklerini yerine getirir.

Fakulte staj komisyonu ve gorevleri.
Madde 6- Fakilte Staj Komisyonu, Dekan tarafindan gorevlendirilen bir bagkan (Fakiilte Staj
koordinatorii) ile boliim staj koordinatorlerinden olusur. Fakiilte Staj Komisyonu iiyelerinin
gorev siireleri 2 (iki) yildir. Bu komisyon her akademik yariy1l basinda toplanir ve su gérevleri
yapar:

(a) Boliimlerin, staj uygulamalarini, Fakiilte Staj Yo6nergesine uygun olarak yiiriitmelerini

saglar.
(b) Madde 7’ye uygun olarak “Siirekli Iyilestirme Uygulamasi”n1 yonetir ve denetler.



Siirekli iyilestirme uygulamasi

Madde 7- Ogrencilerin stajlardan azami 6l¢iide faydalanmasi, sorunlarin en aza indirilmesi ve
uygulamanin daha verimli sekilde yiiriitiilmesi amaciyla, boliimler ve Fakiilte diizeyinde bir
stirekli 1yilestirme siireci uygulanir. Bu uygulamanin paydaslar1 stajyer 6grenciler, stajlarin
yurdtulmesinde adi gecen idari birimler, staj yeri yetkilileri ve staj komisyonlaridir. Bu
baglamda, boliim staj komisyonlari, giiz donemi ig¢inde, stajlarin yiiriitilmesi sirasinda
karsilagilan zorluklart ve bu zorluklarin giderilmesi veya isleyisin iyilestirilmesi amaciyla
tavsiye edilen diizenlemeleri iceren bir rapor hazirlar ve Fakiilte Staj Komisyonuna sunarlar.
Bu raporlar, Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir; yapilmasi tavsiye edilen
diizenlemelerle ilgili olarak Dekan’a 6zet bir rapor sunulur. Uygun goriilen dizenleme
degisiklikleri, Dekan tarafindan Fakiilte Kurulu giindemine alinir.

Staj Donemleri ve Sureleri

Madde 8-

Temel stajlar: Lisans programlarinda temel staj olan ve gerekli kosullari saglayan Miihendislik
Fakiiltesi 6grencileri, temel stajlarini, ikinci yartyili izleyen yaz déneminden itibaren, kendi
boliimlerinin belirledigi tarih ve siirelerde yapmak zorundadirlar.

Meslek stajlari: Gerekli 6n kosullart saglayan Miihendislik Fakiiltesi 6grencileri, dordiincii
yartyili izleyen yaz doneminden itibaren, kendi bdliimlerinin belirledigi sayida, her biri en az
20 isgilinli olmak tizere, meslek staji/stajlar1 yapmak zorundadirlar.

Normal kosullarda, bir hafta bes isgiinii kabul edildiginden, 6grenci haftada en fazla bes isgiinii
gahsablhr Ancak, isletme sorumluluk aldig: takdirde, bu siire haftada alt1 giine ¢ikarilabilir.
Ogrenci gece vardiyalarinda calisarak staj yapamaz. Giinde sekiz saatten fazla calisan
kurumlardaki stajlar sekiz saat tizerinden kabul edilir.

Stajlar1 ongoriilen siirelerden kisa olan 6grencilerin stajlar1 basarisiz sayilir.

Madde 16°te belirtilen ilgili 6zel kosullar kapsam1 disinda kalan 6grenciler bir staj doneminde
birden fazla staj yapamazlar.

Staj yeri ve staj yeri temini

Madde 9- Baz1 béliimler i¢in gecerli olan temel staj, Universitede veya ilgili boliimiin staj
komisyonunun uygun goérdiigii bir kurumda yapilabilir. (Degisik:18.06.2012-08 S.S.K.) Yaz
Stajlar1 Universitemiz projelerinde gorev alarak yapilabilir. Meslek stajlari, ilgili boliimiin staj
komisyonu tarafindan uygun goriilen yurt i¢i veya disindaki kurum ve kuruluslarda yapilabilir.
Meslek stajlar i¢in, staj yeri bulma yiikiimliiliik ve sorumlulugu tiimiiyle 6grenciye aittir.
Bununla birlikte, boliimler, dgrencilerin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmeleri i¢in katki
saglayabilirler. Bulunan staj yerinin uygunlugu boliim staj komisyonunun onay1 ile kesinlik
kazanir. Boliim staj komisyonunca uygun bulunmayan bir isyerinde yapilacak c¢alisma, staj
caligmasi olarak kabul edilmez ve degerlendirilmez.

Stajyer 6grenciler, ayn1 kurulusta birden fazla meslek staji1 yapamazlar; belli bir kurulusta staja
baslayan bir 6grenci, bolim staj komisyonunun bilgisi ve onayr alinmaksizin staj yerini
degistiremez. Grev-lokavt uygulamalari, bakim-onarim gibi zorunlu nedenler; deprem, yangin,
sel gibi dogal afetler sonucu stajin kesintiye ugramasi durumlarinda, 6grenciler, bolim staj
komisyonunun onayz1 ile stajlarini bagka isletmelerde siirdiirebilirler.

Staj evraklarimin hazirlanmasi, takibi ve teslimi

Madde 10- Ogrenciler, staj siireci boyunca ilgili boliimiin staj rehberinde belirtilen belgeleri
hazirlamak, tamamlanmasini takip etmek ve ilgili yerlere teslim etmekle yiikiimliidiirler.
Yurtdisinda staj yapacak ogrenciler staj evraklarini staj yapacaklart kurum veya kuruluslarin
talepleri dogrultusunda diizenlenmesinden sorumludurlar.



Zorunlu sigorta uygulamasi

Madde 11- Stajyer 6grenciler, 01.10.2008 tarih ve 5510 say1li SGK Kanunu geregi staj siiresini
kapsayan is kazas1 ve meslek hastalig1 sigortas1 yaptirmakla yiikiimliidiirler. Sigorta i¢in gerekli
belgeler, Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan, boliim staj rehberlerinde yer almak tizere, tim
béliimlere duyurulur. Zorunlu olan bu sigortanin primleri Universite tarafindan karsilanir.
Ancak, staj siiresinin, ilgili boliim tarafindan belirlenen zorunlu staj siiresini asmasi1 durumunda,
stajyer dgrenci, slire agimi1 boyunca normal ¢alisanlar gibi sigorta yaptirir.

Staj calismasi ve stajyerlerin denetimi

Madde 12- Staj yeri boliim staj komisyonu tarafindan onaylanan o6grenci, bolim staj
koordinatoriinden temin edecegi “Staj Degerlendirme Formu”nu ve Universite Personel
Miidiirliigiinden temin edecegi “Ise Giris Bildirgesi’ni staj yapacagi kurum ya da kurulusa
teslim ederek staja baglar. Bu formlarin staj baslangic tarihinden en ge¢ bir isgiinii 6nce ilgili
kurum ya da kurulusa teslim edilmesi gerekmektedir.

Staja devam zorunludur. Ogrenciler stajlar1 siiresince hastaliklar1 ve gecerli mazeretleri
nedeniyle devam edemedikleri giinleri ayni1 staj ddoneminde tamamlamak zorundadirlar. Eksik
kalmig staj caligmalarin1 tamamlamayan, staj yerinde basarisiz olan veya staj raporlarindan
gegersiz not alan Ogrenciler stajlarin1 yenilemek zorundadirlar. Boliimler, gerek duyarlarsa,
stajyer 0grencilerini, staj ¢aligmalari sirasinda denetlerler.

Stajlara kayit

Madde 13- Staj kayitlart staji takip eden Giiz Yariyili kayitlari sirasinda yapilmalidir. Ancak,
ogrenci, Atilim Universitesi Ogrenci Kayit-Kabul Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Sinav
Yonetmeligi geregi staj kaydim1 Giiz Yariyilinda yaptiramiyorsa, en geg, miiteakip Bahar
Yariyilinda yaptirmalidir.

Staj raporlarimin teslimi ve degerlendirilmesi

Madde 14- Staj bitiminde, Degerlendirme Formu, staj yeri yetkilisi tarafindan doldurulup
onaylanarak, kapali zarf i¢inde, elden ya da posta ile staji takip eden yariyilin “Ders
ekleme/birakma” tarthinden sonraki haftanin son isgiiniine kadar ilgili bolim bagkanligina
ulagtirilir.

Ogrenciler, staj siiresince yaptig1 calismalar hakkinda, boliimiin belirledigi esaslara gére

bir “Staj Raporu™ hazirlar. Rapor dili Ingilizcedir.

Staj raporu, staj1 takip eden akademik yariyil i¢inde, “Ders ekleme/birakma” tarihinden sonraki
haftanin son isgiiniine kadar ilgili b6liimiin staj koordinatorliigiine veya bolim sekreterligine
teslim edilir. Geg teslim edilen raporlarin degerlendirilmeye alinip alinmamasi, ilgili boliimiin
staj komisyonu tarafindan karara baglanir.

Staj raporlarinin okunmasi ve degerlendirilmesi isleri boliim staj komisyonlar1 tarafindan
yiiriitiiliir. Raporlarin degerlendirilmesi, “Dersten Cekilme” haftasinin son isgiliniine kadar
tamamlanarak, ilgili boliim staj koordinatorliiglince diizeltilmesi gerekli goriilen raporlar
ogrencilere duyurulur. Diizeltmeler iki hafta iginde tamamlanarak boliim  staj
koordinatdrliigiine veya sekreterligine teslim edilir.

Staj yapan o6grencilerin disiplin isleri

Madde 15- Stajyer ogrenciler, staj yaptiklarn isyerlerinin belirledikleri ¢alisma diizenine,
disiplin ve is giivenligine iliskin kurallara uymak zorundadirlar. Yiiksek Ogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi ile Atihm Universitesi Ogrenci Disiplin Y&netmeligi’nin
hiikiimleri staj sirasinda da gegerlidir.


http://staj.isikun.edu.tr/srhe.htm

Ozel kosullar
Madde 16:

a.

Isyeri tarafindan uygulanan staj programmin éngdrdiigii staj siiresi, Béliim tarafindan
belirlenen zorunlu staj siiresini astig1 takdirde 6grenciler, ilgili kurumdan getirecekleri
yaz1 ile staj siirelerini uzatabilirler. Ancak, Universite, zorunlu staj siiresini asan bu siire
icin sigorta primi 6demez (Bkz, Madde 11).

Ailevi durumlar, hastalik gibi zorunlu sebeplerden dolay1 staj calismasi yapamayan,
fakat miiteakip akademik yilda mezun olma durumunda olan dgrenciler, ilgili boliimiin
staj komisyonunca uygun goriildiigi takdirde, takip eden yaz doneminde iki meslek
stajin1 ard1 ardina yapabilirler.

Ogrenciler meslek stajlarindan birini, b6lim staj komisyonunun 6nerisi ve Fakiilte Staj
Komisyonun onay1 ile, Universite laboratuvarlarinda Universiteyi tanitmak amaci ile
yapilan faaliyet alanlarinda ya da uygulama merkezlerinde yapabilirler.

Cift Anadal programi kapsaminda olan 6grenciler ikinci dali ile ilgili en az bir meslek
staji1 yapmak zorundadirlar. Ancak, her iki boliimiin staj komisyonunun uygun gormesi
durumunda, 6grenci, yaz doneminde yaptigt meslek stajin1 her iki boliime de
saydirabilir. Bu durumda bir ya da iki ayr1 staj raporu hazirlanacagina ilgili boliimlerin
staj komisyonlar1 karar verirler.

Yandal programi kapsaminda olan Ogrenciler, ilgili boliim tarafindan aksi
belirtilmedikce, yandali ile ilgili meslek staji yapmak zorunda degildirler.

Dikey Gecis sinavi ile Fakiiltemizde Ogrenim goérmeye hak kazanan intibak
Ogrencilerinin daha 6nce almis olduklar1 egitim nedeniyle temel stajdan muafiyetleri,
ilgili boliimiin intibak komisyonunca degerlendirilerek karara baglanir.

Yatay Gegisle gelen oOgrencilerin geldikleri yiiksekogrenim kurumunda kayith
olduklarn siirede yaptiklar1 stajlarin bir kismi ya da tamami1 boliim staj komisyonunun
onay1 ile kabul edilebilir.

Yonergede yer almayan haller

Madde 17- Bu Yonergede hikim bulmayan hallerde, 13.08.2000 tarih ve 24139 sayili Resmi
Gazete’de yayimmlanan Atilim Universitesi Ogrenci Kayit-Kabul Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Sinav Yonetmeligi hiikiimlerine aykiri olmamak kaydu ile ilgili kurullar yetkilidir.

Yurarlalik
Madde 18- Bu Yonerge, Atilim Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig: tarihten itibaren
yiiriirliige girer.

Yurutme
Madde 19- Bu Yonerge Atilim Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.



