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UNACS Online Kayıt Dondurma Başvuru Kılavuzu 

Bu kılavuz, UNACS üzerinden online olarak kayıt dondurma talebinde bulunacak öğrencilerin 

takıp etmesi gereken adımları ve başvuru sürecini açıklamaktadır. 

 

Adım 1: Başvuru Ekranına Giriş 

 UNACS öğrenci sistemine giriş yapınız. 

 Sol tarafta yer alan ana menüden "Kayıt Dondurma İşlemleri" sekmesine tıklayınız. 

 Altında açılan "Kayıt Dondurma Talep Oluştur" seçeneğine girerek başvuru formuna 

ulaşınız. 
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Adım 2: Formun Doldurulması ve Belge Yükleme 

Açılan Kayıt Dondurma Talebi formunda zorunlu alanları eksiksiz bir şekilde doldurunuz: 

 

 Kayıt Dondurma Dönemi: Kaydınızı dondurmak istediğiniz ilgili akademik dönemi 

seçiniz (Örnek: 2025–2026 Bahar Dönemi). 

 Kayıt Dondurma Gerekçesi*: Durumunuza uygun olan gerekçeyi açılır menüden 

belirleyiniz (Örnek: Sağlık sorunları nedeni, Yurt dışında dil eğitimi, vb.). 

 Açıklama*: Kayıt dondurma talebinize dair detaylı açıklamanızı metin kutusuna 

yazınız. 

 Dosya Seçiniz*: Kayıt dondurma talebinize dair (tarih ve imzalı) dilekçenizi ve 

gerekçenizi kanıtlayan resmi belgenizi (Sağlık raporu vb. belgelerin e-

imzalı/doğrulama kodlu olarak, diğer belgelerin tercihen ıslak imzalı/mühürlü 

olarak yüklenmesi gerekmektedir. Yüklenen belgelerin orjinallerinin en kısa 

sürede ilgili bölüm başkanlığına ibraz edilmesi gerekmektedir.)  

 (Örnek: Sağlık raporu, askerlik durum belgesi vb.) "Dosya Seç" butonuna tıklayarak 

sisteme yükleyiniz. (Tek dosya ve pdf formatında olmalı (Dosya büyüklüğü max.10 

MB geçmemelidir.) 

 Tüm alanları kontrol ettikten sonra "Kaydet" butonuna basınız. 
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Adım 3: Başvuru Onayı 

 Kaydet butonuna bastıktan sonra ekranda "Ekleme işlemi başarı ile 

gerçekleşmiştir." uyarısını göreceksiniz. 

 

 

 

 "Tamam" butonuna tıklayarak işlemi onaylayınız. Bu aşamadan sonra talebiniz 

sisteme işlenecek ve kayıt dondurma değerlendirme süreci başlayacaktır. 
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Başvuru Takip ve Onay Aşamaları 

Yaptığınız başvurunun durumunu aynı ekranın alt kısmında bulunan "Kayıt Dondurma Talep 

Listesi" tablosundan anlık olarak takip edebilirsiniz. Başvuru süreci sırasıyla aşağıdaki 

aşamalardan geçmektedir: 

 

1. Öğrenci Muhasebesi Kontrol Aşaması 

Talep Durum: Talebiniz Öğrenci Muhasebe kontrol aşamasında beklemektedir. 

 

2. Ön Onay ve Onay Aşaması 

Talep Durum: Talebiniz Ön Onay aşamasından geçmiş olup, Onay aşamasında beklemektedir. 

 

Bölüm ön kontrol ve onayından geçen talebiniz, ilgili akademik birimin onay aşamasına 

aktarılır. 
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Talep Durum: Talebiniz ön onay aşamasında reddedilmiştir. 

 

Talebinizin ön onay aşamasında reddedilmesi durumunda (Belge eksikliği vb.) yeniden başvuru 

yapmanız gerekmektedir. 
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3. Başvuru Sürecinin Sonuçlanması 

Talep Durum: İlgili dönem için kayıt dondurma işlemleriniz tamamlanmıştır. 

 

Talebiniz nihai olarak onaylandığında bu mesajı görürsünüz. Bu durum, ilgili dönem için 

kaydınızın başarıyla dondurulduğunu gösterir. Öğrenim Durumunuz “Kaydını Dondurdu” 

olarak güncellenerek YÖKSİS’e bilgileriniz aktarılır. 

 

Not: Başvuru süreciniz tamamlanıncaya kadar sisteme düzenli olarak giriş yaparak 

"Talep Durumu" alanını sık sık kontrol etmeniz gerekmektedir. Başvurunuzun 

değerlendirilmesi sırasında herhangi bir eksiklik tespit edilmesi veya talebinizin 

reddedilmesi durumunda, "Red/Açıklama" sütununda yer alan bilgileri takip ederek 

gerekli işlemleri zamanında gerçekleştirmeniz önem arz etmektedir. 

 


